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. A91. szamu iranymutatas médositasa

A kozjegyzokrol szo16 1991. évi XLI. torvény (Kjtv.) 55. §-aban foglalt felhatalmazas
alapjan az elektronikus ligyintézés egyes kérdéseirdl szolo 91. szami MOKK Iranymutatés 16.
§-a 2020. augusztus 31-ig kifejezetten PDF {irlap el6terjesztését kivanta meg a végrehajtast kérd
részEérél, amennyiben az iranymutatds 16. §-a szerinti kdzjegyz0Oi hatarozat, kozjegyzo altal
jovahagyott egyezség, a kozjegyz06 koltségjegyzéke vagy kozjegyzoi okirat alapjan végrehajtasi
kérelmet, illetve a kdzjegyzO hatarozata és a kozjegyzo altal jovahagyott egyezség alapjan
biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelmet kivant eldterjeszteni.

2020. szeptember 1-jei hatalybalépéssel a 115. szami MOKK Iranymutatas azonban ezt
érintéen modositotta a 91. szamu iranymutatas 16. §-at az alabbiak szerint (a 2020. szeptember
1-jével médosult bekezdés aldhtizassal szerepel)*:

16. § (1) A kozjegyzo hatarozata — ide nem értve a fizetési meghagyasos eljards, valamint a
fizetéesi meghagyas végrehajtasanak elrendelése és a fizetési meghagydsos eljardssal
osszefiiggd biztositasi intézkedés elrendelése soran hozott hatdrozatokat — (a tovabbiakban:
kozjegyzo hatarozata), a kozjegyzo dltal jovahagyott egyezség, a kozjegyzo koltségjegyzéke és
a kozjegyzoi okirat alapjan torténo végrehajtas elrendelése, valamint a kézjegyzo hatdrozata
és a kozjegyzo altal jovahagyott egyezség alapjan torténd biztositdsi intézkedés elrendelése
iranti eljaras (a tovabbiakban egyiitt: végrehajtdsi eljdaras) lefolytatdsa iranti kérelmet (a
tovabbiakban: végrehajtasi kérelem)

a) az Eiiitv. alapjan elektronikus kapcsolattartdsra kotelezett vagy elektronikus kapcsolattartast
valaszto fél, illetve képviselo (a tovabbiakban egyiitt: elektronikus uton kapcsolatot tarto)
elektronikus uton, a MOKK dltal rendszeresitett, elektronikus alairassal ellatott vagy a Pp. 325.
§ (1) bekezdés g) pontjaban foglaltak szerint hitelesitett elektronikus tirlap hasznadlataval,

b) az Eiiitv. alapjan elektronikus kapcsolattartasra nem kotelezett és azt nem is valaszto fél,
illetve képviselo (a tovabbiakban egyiitt: nem elektronikus uton kapcsolatot tarto) papiralapon
vagy a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény (a tovabbiakban: Vht.) 12. § (3)
bekezdésében foglaltak szerint szoban

koteles eloterjeszteni.

(la) A Vht. 31/E. § (4a) bekezdésének alkalmazasaban egyidejiileg eloterjesztettnek kell
tekinteni az egyetemlegesen kotelezett adosokkal szemben benyujtott végrehajtasi kérelmeket,
ha az elektronikus uton kapcsolatot tarto a végrehajtasi kérelmeket azonos naptari napon
nyujtia be az (1) bekezdés a) pontja szerint, s az igy benyujtott végrehajtasi kérelmekben utal
arra, hogy a végrehajtasi kérelmeket egyetemlegesen kételezett adosokkal szemben terjeszti elo.
(2) A végrehajtas alapjaul szolgalo kozjegyzoi hatarozatnak, kozjegyzo altal jovahagyott
egyezsegnek, kozjegyzo koltsegjegyzékeének, illetve kozjegyzoi okiratnak (a tovabbiakban
egyiitt: végrehajtando okirat) a kozjegyzoi hatdaskorbe tartozo egyes végrehajtasi eljardsok

! A hatdlyos, iigyfeleket érintd MOKK irdnymutatasokat itt talalja meg: https://mokk.hu/ugyfeleknek/ MOKK -
iranymutatasok.php.



https://mokk.hu/ugyfeleknek/MOKK-iranymutatasok.php
https://mokk.hu/ugyfeleknek/MOKK-iranymutatasok.php

szabalyairol, valamint egyes igazsagiigyi targyu miniszteri rendeletek modositasarol szolo
30/2019. (XII. 20.) IM rendelet 2. § (2)-(5) bekezdése szerinti hiteles kiadmanyat, illetve a
MOKK Levéltara altal kiallitott hiteles masolatat (a tovabbiakban: levéltari hiteles masolat),
valamint a Vht. 23/C. § (2) bekezdése szerinti kozokirat hiteles kiadmanyat, illetve levéltari
hiteles masolatat az elektronikus uton kapcsolatot tarto elektronikus formaban (elektronikus
hiteles kiadmanykent, illetve elektronikus levéltari hiteles masolatként) egy példanyban [Eiiitv.
21/4. § (3) bek.] elektronikus uton koteles a végrehajtasi kérelemmel egyiitt benyujtani.

(3) A nem elektronikus uton kapcsolat tarté a végrehajtando okirat két papiralapu hiteles
kiadmanyat, illetve leveltari hiteles masolatat koteles a végrehajtasi kérelemmel egyiitt
benyujtani.

(4) A végrehajtasi kérelemhez mellékelt — a (2) bekezdésben meghatarozottokon kiviili egyéb —
iratot az elektronikus uton kapcsolatot tarto a Pp. 613. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti
formaban kételes benyujtani.

(5) A végrehajtasi kérelem elektronikus uton valo eldterjesztése esetén a kozjegyzd a
végrehajthato okiratot ugy dallitia ki, hogy a végrehajtasi kérelem alapjan generalt végrehajtdsi
lap, illetve végrehajtasi zdradék elektronikus irlapot — a végrehajtas kérelemtdl eltérd
elrendelése [Vht. 19. § (2) bek.] esetén az errdl hozott végzést — hivatali elektronikus
alairasaval latja el akként, hogy az elektronikus tirlapon feltiintetésre keriil a végrehajtdsi iigy
tigyszama is. A kozjegyzé a végrehajthato okiratot, valamint ha a végrehajtds elrendelésére
végrehajtasi zdaradék kidllitasaval keriil sor, a végrehajtando okirat elektronikus hiteles
kiadmanyat, illetve elektronikus levéltari hiteles masolatat, tovabba a végrehajtas kérelemtdl
eltéro elrendelése esetén az errol hozott, hivatali elektronikus alairassal ellatott végzést
egyazon elektronikus tarolodokumentumba (es3 akta) helyezi, és azt hivatali elektronikus
aldirasaval latja el.

(6) Ha a nem elektronikus uton kapcsolatot tarto a végrehajtasi kérelmet papiralapon terjeszti
elo, a kozjegyzé a végrehajthato okiratot ugy dllitjia ki, hogy a kézjegyzé a papiralapu
végrehajtasi kérelem nyomtatvanyt keltezéssel és hivatali alairasaval latja el. Ha a végrehajtds
elrendelésére végrehajtasi zaradek kiallitasaval keriil sor, a kozjegyzo a papiralapu
végrehajtasi zaradeékot a végrehajtando okirat papiralapu hiteles kiadmanyadahoz, illetve
levéltari hiteles mdsolatahoz csatolja.

(7) A kozjegyzo a (5) bekezdés szerinti, hivatali elektronikus alairassal ellatott elektronikus
tarolodokumentumot (es3 akta) elektronikus uton kiildi meg a Magyar Birosagi Végrehajtoi
Kar hivatali szervének tajékoztatasa alapjan a végrehajtonak, a végrehajto hivatali tarhelyére.
(8) A kozjegyzo a (6) bekezdés szerint kiallitott papiralapu végrehajtasi zaradékot a
végrehajtando okirat papiralapu hiteles kiadmanyaval, illetve levéltari hiteles masolataval
egylitt postai uton kiildi meg a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar hivatali szervének
tdajékoztatdasa alapjan a végrehajtonak.

(9) A kozjegyzo

a) az elektronikus uton kapcsolatot tartonak az (5) bekezdés szerinti, hivatali elektronikus
aldirassal ellatott elektronikus tarolodokumentumot (es3 akta) elektronikus uton,

b) a nem elektronikus uton kapcsolatot tartonak a (6) bekezdés szerint alairt végrehajthato
okirat papiralapu kiadmanyat, valamint ha a végrehajtds elrendelésére végrehajtasi zaradék
kiallitasaval keriil sor, a végrehajtando okirat papiralapu nem hiteles mdsolatat postai uton
kiildi meg.




Il. Végrehajtas alapjaul szolgalo (végrehajtandé) okiratok

A 91. szamu iranymutatas 16. §-a azokat a végrehajtasi kérelmeket [illetve az a) és b) pontok
esetén biztositasi intézkedés elrendelése iranti kérelmeket] érinti, amelyeknél a végrehajtas
alapjaul szolgal6 okirat

a) akozjegyz6 hatarozata,

b) akozjegyz6 altal jovahagyott egyezség,

c) akozjegyzo koltségjegyzéke,

d) akozjegyzo altal kibocsatott eurdpai fizetési meghagyas, vagy

e) akdzjegyzo6i okirat.

[Az a)-e) pontban felsorolt okiratok egyiitt: végrehajtando okirat. ]

Az a) pont alatti hatarozatok aldl kivételt képeznek a fizetési meghagyasos eljaras, valamint
a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése és a fizetési meghagydsos eljardssal
Osszefliggd biztositasi intézkedés elrendelése soran hozott hatarozatok. Ezekre a fizetési
meghagyasos eljarasrol szold 2009. évi L. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

I11. A végrehajtasi kérelem eléterjesztésének modjai
I11.1. Elektronikus végrehajtdsi kérelem benyujtisdara kotelezettek és jogosultak

2020. aprilis 1-jétdl koteles elektronikus Gton benytjtani a végrehajtasi kérelmét és
annak mellékleteit az, aki az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabalyair6l sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: Eiiitv.) alapjan elektronikus
kapcsolattartasra kotelezett.

Az Eiiitv. 9. § (1) bekezdése alapjan, ha nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettseg
alapjan torvény vagy nemzetkdzi szerz6dés eltéréen nem rendelkezik, elektronikus
igyintézésre koteles
a) az ugyfélként eljard
aa) gazdalkodo szervezet,
ab) allam,
ac) onkormanyzat,
ad) koltségvetési szerv,
ae) liigyész,
af) jegyzo,
ag) koztestiilet,
ah) az ac)-ag) alpontok hatalya ala nem tartoz6 egyéb kozigazgatasi hatosag, valamint
b) az iigyfél jogi képviseldje.

Tovabba 2020. aprilis 1-jén és azt kovetden elektronikusan terjesztheti eld a végrehajtasi
kérelmet és annak mellékleteit az, aki az Eiiitv. alapjan nem lenne ra koteles, de az elektronikus
kapcsolattartast valasztja.

[Az Eiitv. 9. § (1) bekezdésének a)-b) pontjaban meghatarozott, valamint az
elektronikus kapcsolattartast valasztd személyek egylitt: elektronikus Giton kapcsolatot tarto.]



Az elektronikus Gton kapcsolatot tarto a MOKK altal rendszeresitett ANYK iirlapok
hasznélatara koteles, amely nyomtatvanyok 2020. augusztus ho 31. napjatol elérhetdek a
MOKK honlapjan.?

111.2. Papiralapu vagy szobeli végrehajtdsi kérelem benyujtasdara jogosultak

Az a f¢l, aki az Eiiitv. alapjan nem kételes elektronikus kapcsolattartasra és azt nem is
valasztotta, papiralapon vagy a Vht. 12. § (3) bekezdésében foglaltak szerint szoban koteles a
végrehajtasi kérelmét eldterjeszteni.

IV. A végrehajtasi kérelem és mellékletei
1V.1. Elektronikus végrehajtasi kérelem és mellékletei

Az elektronikus uton kapcsolatot tartd személy koteles elektronikus uton, a MOKK altal
rendszeresitett, elektronikus alairassal ellatott vagy a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi
CXXX. torvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltak szerint hitelesitett (AVDH)
elektronikus lirlap hasznélataval eldterjeszteni a végrehajtasi kérelmét. A végrehajtasi kérelmek
tirlapjai elérhetéek a MOKK honlapjan®.

A kozjegyz6i hataskorbe tartozod egyes végrehajtasi eljarasok szabalyairdl, valamint
egyes igazsagligyi targyll miniszteri rendeletek modositasarol szolo 30/2019. (XII. 20.) IM
rendelet 2. §-a az alabbiak szerint rendelkezik:

(...)

(2) A kozjegyzé hatarozata, illetve a kozjegyzo dltal jovahagyott egyezség alapjan torténd
végrehajtas elrendelése iranti kérelemmel egyiitt - ha a végrehajtas alapjaul szolgadlo
kozjegyzoi hatdarozatot nem az eljaro kozjegyzé hozta, illetve az egyezséget nem az eljaro
kozjegyzo hagyta jova - elo kell terjeszteni a kozjegyzoi hatdrozat, illetve a kozjegyzo altal
Jjovahagyott egyezség egy hiteles kiadmanyat.

(3) A kozjegyzo koltségjegyzéke alapjan torténd végrehajtds elrendelése iranti végrehajtasi
kérelemmel egyiitt elo kell terjeszteni a kozjegyzo koltségjegyzékének egy hiteles kiadmanyat.
(4) A kozjegyzoi okirat alapjan torténd végrehajtds elrendelése iranti végrehajtasi kérelemmel
egyiitt elé kell terjeszteni a végrehajtdas alapjaul szolgalo kozjegyzoi okirat két hiteles
kiadmanyat és két nem hiteles masolatat.

A végrehajtand6 okirat hiteles kiadmanyat, illetve a MOKK Levéltar altal kiallitott
hiteles masolatat (a tovabbiakban: levéltari hiteles masolat) az elektronikus uton kapcsolatot
tarto elektronikus forméban (elektronikus hiteles kiadmanyként, illetve elektronikus levéltari
hiteles masolatként) elektronikus uton koteles a végrehajtasi kérelemmel egyiitt benytjtani.
Ugyanez a kovetelmény vonatkozik a Vht. 23/C. § (2) bekezdésében meghatarozott, feltétel
vagy id6épont bekdvetkezését tanusitd kdzokiratokra is (pl. felmondas). Ezeket az elektronikus
hiteles kiadmanyokat (és elektronikus levéltari hiteles masolatokat) tehat a végrehajtast kérének
a végrehajtasi kérelem benyujtasat megelézéen be kell szereznie a kidllitdsara jogosult

2 Az ANYK firlapok telepitdit itt éri el: https://www.mokk.hu/ugyfeleknek/e-urlapok.php .

3 Kérelmek, trlapok = Végrehajtas elrendelése a kozjegyz6 altal; elérési utvonal:
https://www.mokk.hu/ugyfeleknek/kerelmek.php) Azon kérelmek esetén, amelyek 2020. szeptember 1-je utan
keriilnek el6terjesztésre a kozjegyz6hoz, a ,,2020. 09. 01-t61 hasznalando Grlapok” megjel6lésii meniipont alatti
ANYK firlapokat hasznalja.
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kozjegyz6tél vagy a MOKK Levéltartol*. Az elektronikus hiteles kiadmanyoknak a
vegrehajtasi kérelemmel egyidejiileg torténd kiallitasat nem lehet kérni a kozjegyzotdl, az
minden esetben a végrehajtasi kérelem mellékletét kell, hogy képezze.

A végrehajtasi kérelemhez mellékelt, fent emlitetteken kiviili egyéb iratot (pl.
meghatalmazas) az elektronikus uton kapcsolatot tartd a polgari perrendtartasrol sz6l6 2016.
évi CXXX. torvény (Pp.) 613. § (1) bekezdésében foglaltak szerinti formaban® koteles
benyujtani.

Az elektronikusan alairt vagy a Pp. 325. § (1) bekezdés g) pontja szerinti hitelesitéssel
ellatott elektronikus végrehajtasi kérelmet, az ahhoz csatolt elektronikus hiteles kiadmanyt
(illetve az elektronikus levéltari hiteles masolatot), valamint az esetlegesen benyujtand6 egyéb
elektronikus iratot elektronikus Giton a kdzjegyz6 hivatali tarhelyére® kell megkiildeni’. Tobb
melléklet esetén zip fajlban lehet eléterjeszteni a végrehajtasi kérelmet és annak mellékleteit.

1V.2. Papiralapu és szobeli végrehajtasi kérelem és mellékletei

A nem elektronikus iton kapcsolatot tartd a végrehajtando okirat két papiralapu hiteles
kiadmanyat, illetve levéltari hiteles madsolatat a papiralapti vagy szobeli végrehajtasi
kérelemmel egyiitt postai uton vagy személyesen nyujthatja be az eljar6 kozjegyzonek.

V. A kozjegyz6 eljarasa
V.1. Eljaras elektronikus kérelem-eloterjesztés esetén

Amennyiben a kozjegyz0hoz a végrehajtasi kérelmet elektronikus tton terjesztették eld,
a kozjegyz0 a végrehajthat6 okiratot ugy allitja ki, hogy a végrehajtasi kérelem alapjan generalt
végrehajtasi lap, illetve végrehajtasi zaradék elektronikus tirlapot — a végrehajtas kérelemtdl
eltérd elrendelése esetén [Vht. 19. § (2) bek.] az errdél hozott végzést — hivatali elektronikus
alairasaval latja el akként, hogy az elektronikus tirlapon feltiintetésre kertil a végrehajtési iigy
ligyszama is.

A kozjegyz6 a végrehajthatd okiratot, valamint ha a végrehajtas elrendelésére
végrehajtasi zaradék kiallitasaval keriil sor, a végrehajtand6 okirat elektronikus hiteles
kiadmanyat (illetve elektronikus levéltari hiteles masolatat), tovabba a végrehajtas kérelemtdl
eltérd elrendelése esetén az errdl hozott, hivatali elektronikus aldirassal ellatott végzést egyazon
elektronikus tdroldédokumentumba (es3 akta) helyezi, és azt hivatali elektronikus alairasaval
latja el.

* A MOKK Levéltar elektronikus elérhet8ségét itt talalja: https://mokk.hu/ugyfeleknek/hivatalos-
elerhetosegek.php. A hasznalando ANYK nyomtatvanyok itt érhetdk el:
https://mokk.hu/ugyfeleknek/urlapok.php.

®Pp. 613. § (1) Az elektronikus uton torténd kapesolattartasra kotelezett és az elektronikus kapcsolattartast
valaszto fél, illetve képviseld (a tovabbiakban egyiitt: elektronikus titon kapcsolatot tartd) - ha a beadvany
mellékletét képezd okirat nem elektronikus okiratként all rendelkezésre - kdteles gondoskodni a beadvany
mellékletét képezd papir alapu okirat digitalizalasarol és a papir alapu okirat megdrzésérol.

6 A kozjegyzOk hivatali tarhelyének elérhetéségét itt taldlja meg: https://www.mokk.hu/egyuttmukodo-
szerveknek/hivatalos-elerhetosegek.php.

7 Az ,,Altalanos beadvany kozjegyz6hoz” elnevezésit ANYK ftirlapot itt éri el:
https://mokk.hu/ugyfeleknek/urlapok.php.
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A kozjegyzé az ilyen mddon hivatali elektronikus alairassal ellatott elektronikus
tarolodokumentumot (es3 akta) elektronikus tton kiildi meg a Magyar Bir6sagi Végrehajtoi
Kar hivatali szervének tajékoztatasa alapjan eljardé végrehajtdé hivatali tarhelyére, ¢€s az
elektronikus uton kapcsolatot tartonak ezt a hivatali elektronikus alairassal ellatott elektronikus
tarolodokumentumot elektronikus tton kiildi meg.

V.2. Eljaras papiralapu és szobeli kérelem esetén

A nem elektronikus uton kapcsolatot tartd papiralaptl és szobeli végrehajtasi kérelme
alapjan a kozjegyz6 akként allitja ki a végrehajthato okiratot, hogy a kérelem nyomtatvanyt
keltezéssel és hivatali alairasaval latja el. Ha a végrehajtas elrendelésére végrehajtasi zaradék
kiallitasaval keriil sor, a kdzjegyz06 a papiralapu végrehajtasi zaradékot a végrehajtandd okirat
papiralapu hiteles kiadmanyahoz, illetve levéltari hiteles méasolatahoz csatolja.

A kozjegyz6 az ily modon kidllitott papiralapu végrehajtasi zaradékot a végrehajtandd
okirat papiralapu hiteles kiadményaval (illetve levéltari hiteles masolataval) egyiitt postai Gton
kiildi meg a Magyar Birdsadgi Végrehajtoi Kar hivatali szervének tajékoztatdsa alapjan a
végrehajtonak, tovabba a nem elektronikus Uton kapcsolatot tartonak az alairt végrehajthato
okirat papiralapu kiadmanyat postai tton kiildi meg. Ha a végrehajtas elrendelésére végrehajtasi
zaradék kiallitasaval keriil sor, a kozjegyzo a végrehajthatd okirat papiralap kiadmanyat és a
végrehajtando okirat papiralapi nem hiteles masolatét postai uton kiildi meg a nem elektronikus
uton kapcsolatot tartonak.

VI. A végrehajtasi dij megfizetése
Az elektronikus uton kapcsolatot tartd a kozjegyzd részére fizetendd dijat atutalassal
fizetheti meg a kozjegyz6 bankszamlajara®. A papiralapy, illetve szobeli végrehajtasi kérelem

el6terjesztése esetén a végrehajtasi dijat a kdzjegyz6 részére atutalassal, illetdleg a kozjegyzoi
irodaban bankkartyaval vagy készpénzzel lehet megfizetni.

Budapest, 2020. augusztus 31.

Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara
Jogi Iroda

8 A kodzjegyz6 bankszamlaszamat megtalalja, ha a MOKK honlapjnak kozjegyz6 keresé funkci6javal az adott
kozjegyz6t megkeresi (link: https://start. mokk.hu/kozjegyzokereso.html?theme=dark#x).
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