Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXI1I. torvény szerinti kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd  szerv
hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefonszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhet6ségei

Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara
1026 Budapest, Pasaréti ut 16.

Postacim: 1535 Budapest, Pf.: 836.

Tel: +36-1-489-4880

Fax: +36-1-356-7052

elektronikus levélcim: jogi@kamara.mokk.hu
honlap: www.mokKk.hu

Ugyfélszolgalat:

Tel: +36-1-489-4880

Fax: +36-1-356-7052

elektronikus levélcim: jogi@kamara.mokk.hu

A kozfeladatot ellatdé szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Magyar Orszagos Kozjegyzoi Kamara

Vialasztmany

Elnokség

Elnok

- MOKK
Levéltara

dont minden olyan kérdésben, amely mas szerv részére nincs fenntartva

intézi azokat az iigyeket, amelyekben az orszagos elndk dnalléan nem intézkedhet, valamint
elbiralja a teriileti elnokség hatarozata ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket

i) képviseli az orszagos kamarat, annak valasztmanyat és elnokségét;

ii) vezeti az orszagos elndkség és a valasztmany iléseit, gondoskodik hatarozataik
elokészitésérol és végrehajtasarol;

i) iranyitja az orszagos kamara gazdalkodasat;

iv) 6nalloan intézi azokat az ligyeket, amelyek egyszertiek vagy siirgések

A MOKK Levéltara 6rzi:
a) az 1992. januar 1-jén, illetve ezt kovetden hivatalba lépett kozjegyzd okiratait,
nyilvantartasait és hivatali bélyegz6jét, ha a kozjegyz0 szolgalata megsziint vagy athelyezték;
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b) a 2009. januar 1-jét kdvetden érkezett, jogerésen befejezett, nem a Ktv.-ben szabalyozott
kozjegyz6i nemperes eljardsban keletkezett, tovabbi intézkedést nem igényld iratokat az
érkezésiiket koveto 6t év elteltével,;

c) az elektronikus Gton vezetett levéltarban elhelyezett, 2004. julius 1-jét kovetden 1étrejott
okiratok eredeti példanyait, ha elkészitésiik ota 6t év eltelt;

d) az 1992. janudr 1. napja és 2004. junius 30. napja kdzott késziilt papir alapt okiratok eredeti
példanyait;

e) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara és a teriileti kamardk maradando értéki iratait.

A kozjegyzoi levéltar altal kezelt okiratokrol a levéltaros adhat ki hiteles vagy egyszer
masolatot, kivonatot, bizonyitvanyt, értesitést, adhat at Orizetben levé okiratot és
engedélyezheti az iratokba vald betekintést.

A kozjegyz6i levéltar altal kezelt nem a Ktv.-ben szabalyozott nemperes tigyekben keletkezett
iratokrol a levéltaros a kozjegyzokre vonatkozo tigyviteli szabalyok szerint adhat ki hiteles
vagy egyszerll masolatot, és engedélyezheti az iratokba valo betekintést.

- MOKK a MOKK FElnokének, illetve Elnokségének, tovabba a Kamara valasztmanyanak é&s
Hivatala szamvizsgaldinak munkaszervezete
Elnokhelyettes az Elnok helyettesitése
A kozfeladatot ellatd  szerv | Vezeté neve beosztas elérhetoség
vezetSinek és az egyes szervezeti | dr. Toéth Adam elndk Tel: +36-1-489-4880
egységek  vezetdinek  neve, | dr. Maté Viktor elndkhelyettes Fax: +36-1-356-7052
beosztasa, elérhet6sége | dr. Parti Tamas elnokhelyettes Email:
(telefonszama, elektronikus | dr. Varga Krisztina MOKK Levéltara iigyvezetdje jogi @kamara.mokk.hu
levélcime)

A szervezeten belil illetékes
igyfélkapcsolati  vezetd neve,

elérhetésége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

MOKK Hivatala — Jogi Iroda- Adatszolgaltatasi iigyek

dr. Komaromi Pal

MOKK Hivatala — Informatikai Iroda — Informatikai Uzemeltetési Csoport

Péchy Gabor

MOKK Hivatala — Jogi Iroda - Kozjegyzoi Intézet és Konyvtar - Hitelesitési és adminisztrativ iigyek
(Apostille) dr. Szécs Tibor
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Elérhetoség:
apostille és feliilhitelesitési tigyekben:

Tel: +36-1-455-1680, Email: kji@kamara.mokk.hu

Technikai Informacios Csoport:

Tel: +36-1-231-4008, E-mail: fmhinfo@mokk.hu (fizetési meghagyasos technikai tigyekben), hbnyinfo@mokk.hu

(hitelbiztositéki nyilvantartassal kapcsolatos technikai tigyekben), gkzonyinfo@mokk.hu (gkZONY -nyal kapcsolatos

technikai iigyekben)

Ugyfélfogadasi rend:
apostille és feliilhitelesitési ligyekben:

hétfotdl péntekig 9-12 oraig, kedden és csiitortokon 13-16 oraig is

Fmh tiigyfélszolgalat:

telefonos tigyfélszolgalat hétfotdl csiitortokig 8-16 oraig és pénteken 8-14 oraig; személyes ligyfélfogadas nincs

Testiileti szerv esetén a testiilet
létszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

Valasztmany

létszama: 30 {6

Dr. T6th Adém

Dr. Maté Viktor

Dr. Parti Tamas

Dr. Balogh Zsigmond
Dr. Balint Monika

Dr. Fiileki Laszlo

Dr. Visegrady Gabor

Dr. Zsarnai Ferenc Gabor
Dr. Iglodiné dr. Eggenhofer Bernadett
Dr. Papp Kléra

Dr. Gyo6rpal Miklos

Dr. Sandor Jozsef

Dr. Albert Erika Orsolya
Dr. Balati Péter

Dr. Bathé Gabor

Dr. Kondékor Andras

Dr. Bérocz Helga

Dr. Fehér Andrea

a MOKK elndke

a MOKK elndkhelyettese

a MOKK elndkhelyettese,

Budapesti Kozjegyz6i Kamara elndke
Gyori Kozjegyz6i Kamara elnoke
Miskolci Kozjegyz6i Kamara elndke
Pécsi Kozjegyz6i Kamara elndke
Szegedi Kozjegyz6i Kamara elndke
kozjegyzo

kozjegyzo

kozjegyzo

kozjegyzo

kozjegyzo

kozjegyzo

kozjegyzo

kozjegyzohelyettes

kozjegyzo

kozjegyz6

Tel: +36-1-489-4880
Fax: +36-1-356-7052
Email:
jogi@kamara.mokk.hu
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Dr. Vadaszné dr. Lehoczky Marianna  kozjegyzo

Dr. Raus Csaba kozjegyzohelyettes

Dr. Kovacs Gergely kozjegyzohelyettes

Dr. Kis Beata kozjegyz6

Dr. Kukoda Beéata kozjegyz6

Dr. Marcsek Gabriella kozjegyzohelyettes

Dr. Lazok Attila Istvan kozjegyz6

Dr. Pomazi Piroska Gabriella kozjegyz6

Dr. Prikidanovics Déra kozjegyz6

Dr. Sulyok Moénika kozjegyz6

Dr. Szab6 David Zsolt kozjegyzohelyettes

Dr. Végh Péter kozjegyz6

Elnokség

létszama: 12 {6

Dr. T6th Addm a MOKK elnoke Tel: +36-1-489-4880
Dr. Maté Viktor a MOKK elndkhelyettese Fax: +36-1-356-7052
Dr. Parti Tamas MOKK elnokhelyettese Email:

Dr. Balogh Zsigmond Budapesti Kozjegyz6i Kamara elnoke jogi@kamara.mokk.hu
Dr. Bélint Monika Gyori Kozjegyz6i Kamara elndoke

Dr. Fiileki Laszlo Miskolci Ko6zjegyz6i Kamara elndke

Dr. Visegrady Gabor Pécsi Kozjegyz6i Kamara elndke

Dr. Zsarnai Ferenc Gabor Szegedi Kozjegyz6i Kamara elndke

Dr. Iglodiné dr. Eggenhofer Bernadett — kozjegyzo

Dr. Papp Klara kozjegyz6

Dr. Gyo6rpal Miklos kozjegyzo

Dr. Sandor Jozsef kozjegyz6

A kozfeladatot ellatdé szerv
iranyitasa,  feliigyelete  vagy
ellenérzése alatt 4llo, vagy

alarendeltségében mikodé mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, ¢és 1. pontban
meghatarozott adatai
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A kozfeladatot ellatd  szerv
tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime,
telefonszama elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

Kozjegyzoi Akadémia Nonprofit Kft.

1087 Budapest, Strobl Alajos utca 3/b.

Postacim:1535 Budapest, Pf. 733.

Tel: +36-1-455-1600

elektronikus levélcim: ugyfelszolgalat@akademiaprint.hu
tevékenységi kor: oktatas, lapkiadas, lizemletetés
képvisel6 neve: dr. Moldovan Andras Imre tigyvezeto
részesedés mértéke:100%

NOTARCchiv Kft.

szé€khely: 1087 Budapest, Strobl Alajos utca 3/B.

postacim: 1087 Budapest, Strobl Alajos utca 3/B.

Tel: +36 (30) 158 5185,+36 (30) 158 5170

elektronikus levélcim: notarchiv@mokk.hu

tevékenységi kor: egyéb informaciod-technologiai szolgaltatas
képvisel6 neve: Péchy Gabor ligyvezetd

részesedés mértéke: 100%

A kozfeladatot ellatdo szerv altal
alapitott kdozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapitd jogszabaly megjelolése,
illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitod okirata,
vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, mikodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellatdo szerv altal
alapitott lapok neve, a
szerkesztoség és kiaddo neve és
cime, valamint a fészerkeszt6 neve

Kozjegyzok Kozlonye

Kiado neve: Kozjegyz6i Akadémia Nonprofit Kft.
Kiadé cime: 1087 Budapest, Strobl Alajos utca 3/b.
Szerkesztébizottsag elnoke: dr. Toéth Adam
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Szerkeszt6bizottsag tagjai: dr. Bartha Bence, dr. Borocz Helga, dr. Juhasz Ivett, dr. Molnar Tamas, dr. Rokolya
Gabor, dr. Szdcs Tibor, Dr. Harsagi Viktoria, Dr. Orosz Arpéd, Dr. Varga Istvan

Foszerkeszto neve: dr. Rokolya Gabor

Szerkesztség cime: 1026 Budapest, Pasaréti ut 16.

11. | A kozfeladatot ellatd szerv | Igazsagiigyi Minisztérium
felettes, illetve feliigyeleti | cim: 1051 Budapest, Nador u. 22.
szervének, hatosagi  dontései | postacim: 1357 Budapest, Pf.: 2.
tekintetében a fellebbezés | Tel: +36-1-795-1000
elbirdlasara jogosult szervnek, | Fax: +36-1-550-3947
ennek hianyaban a koézfeladatot | Email: tarsadalmikapcsolatok@im.gov.hu
ellatd szerv felett torvényességi | Honlap: http://www.kormany.hu/hu/igazsagugyi-miniszterium
ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai
1I. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat
A kozfeladatot ellatd szerv | 1959. évi IV. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl
feladatat, hataskorét és | 1991. évi XLI. térvény a kozjegyzokrol

alaptevékenységét meghatirozo,
a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo  eszk6zok,
valamint a szervezeti és miikddési
szabalyzat vagy tgyrend, — ha
azzal  rendelkezik - az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

2001. XL VL torvény a konzuli védelemrol

2008. évi XLV. torvény az egyes kdzjegyz6i nemperes eljarasokrol

2009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

2010. évi XXXVIILI. torvény a hagyatéki eljarasrol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

2013. évi CLXXVIL. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. torvény hatalybalépésével 6sszefiiggd
atmeneti és felhatalmaz6 rendelkezésekrol

2013. évi CCXXI. torvény a hitelbiztositéki nyilvantartasrol

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

2017. évi LIII. torvény a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa megel6z€sérdl és megakadalyozéasarol

2021. évi XCIL. torvény a jogi személyek nyilvantartasarol és a nyilvantartasi eljarasrol

2021. évi XLIIIL. torvény a pénziigyi és egyéb szolgaltatok azonositasi feladatdhoz kapcsolddd adatszolgaltatasi
hattér megteremtésérol és mikodtetésérol

2023. évi XXV. torvény a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggd szabalyokrol
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2023. évi CIIL. torvény a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl

1960. évi 11. torvényerejii rendelet a Polgari Torvénykényv hatalybalépésérdl és végrehajtasarol

1973. évi 11. torvényerejii rendelet a kiilfoldon felhasznalasra keriilé kozokiratok diplomaciai vagy konzuli
hitelesitésének (feliilhitelesitésének) mellozésérol Hagaban, az 1961. oktober 5. napjan kelt egyezmény
kihirdetésérdl

13/1991. (XI. 26.) IM rendelet a kozjegyzOkrol sz616 1991. évi XLI. torvény végrehajtasarol

15/1991. (XI. 26.) IM rendelet a kzjegyz6i allasok szamardl és a kézjegyzok székhelyérol

1172001. (IX. 1.) IM rendelet a zdalogjogi nyilvantartas részletes szabalyainak megallapitasadrol

16/2008. (VI1I1. 1.) IRM rendelet az igazsagiigyért felelds miniszter é¢s a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara altal
a kiilfoldi felhasznalasra szant kozokiratok tanusitvannyal torténd ellatasanak eljarasarol

4/2009. (111. 6.) IRM rendelet a Végrendeletek Orszagos Nyilvantartasarol

62/2009. (XI1. 17.) IRM rendelet a Kozjegyz6i Levéltar tevékenységével Osszefiiggd szakmai kovetelményekrol
80/2009. (XII. 28.) IRM rendelet az egyedi azonositisra kétséget kizaroan alkalmas ingd dolgok zdlogjogi
nyilvantartasanak részletes szabalyairol

83/2009. (XII. 30.) IRM rendelet az Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartisanak vezetésérdl, az abbol torténd
adatszolgaltatas szabdlyairol, valamint az egyes kapcsolodo rendeletek modositasarol

21/2010. (V. 6.) IRM-MeHVM egyiittes rendelet a fizetési meghagyasos eljaras lefolytatdsanak tamogatasara
szolgal6 informatikai rendszer informatikai biztonsagi kovetelményeir6l

22/2010. (V. 7.) IRM rendelet a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyas végrehajtasanak
elrendelése iranti eljarasban alkalmazando papir alapu és elektronikus tirlapokrol

23/2010. (V. 7.) IRM rendelet a fizetési meghagyasos eljaras automatikus ligyelosztasi rendszerének miikodésérol
¢és az Uj kozjegyzo kijeldlése iranti kérelem elbterjesztését megalapozo kérelmek szdmarol

25/2010. (V. 7.) IRM rendelet a fizetési meghagyasos eljarasért és a fizetési meghagyasos eljarast kovetd
végrehajtasi eljaras elrendeléséért fizetett eljarasi dijbol és végrehajtasi dijbol, valamint a biztositasi intézkedés
elrendeléséért fizetett dijakbdl szarmazd bevétel felosztasardl, tovabba az egyes kozjegyzoket megilletd Gsszeg
kiszamitasanak modjarol

26/2010. (V. 11.) IRM rendelet a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyasos eljarast koveto
végrehajtas elrendelése iranti eljarasban az eljarasi dij, a végrehajtasi dij, a biztositasi intézkedés elrendeléséért
fizetend6 dij megfizetésének modjardl és visszatéritésérdl, valamint a masolati dij mértékérdl, megfizetésének
29/2010. (XI1. 31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl

17/2014. (111. 13.) KIM rendelet a Hazassagi és Elettarsi Vagyonjogi Szerzédések Orszagos Nyilvantartisanak
vezetésérdl és az abbol torténd adatszolgaltatas részletes szabalyairol

18/2014. (111. 13.) KIM rendelet a hitelbiztositéki nyilvantartas részletes szabalyainak megallapitasarol

19/2014. (111. 13.) KIM rendelet a kozjegyzoi letéttel osszefliggd egyes kérdésekrol




27/2017. (XI11. 27.) IM rendelet a dijfeljegyzési jog engedélyezésének alapjaul szolgald koriilmények igazolasarol,
valamint a fizetési meghagyasos eljarassal 6sszefliggd koltségek eldlegezésérol, megfizetésérdl és behajtasarol
468/2017. (XI1. 28.) Korm. rendelet a kiilfldi felhasznalasra szant kdzokiratok feliilhitelesitésének szabalyairol
22/2018. (VII11. 23.) IM rendelet a k6zjegyz6i dijszabasrol

29/2019. (XI1. 20.) IM rendelet a kozjegyzoi tigyvitel szabalyairol

30/2019. (X11. 20.) IM rendelet a kozjegyz6i hataskorbe tartozo egyes végrehajtasi eljarasok szabalyairol, valamint
egyes igazsagiigyi targyl miniszteri rendeletek modositasarol

A jogszabalyok hatalyos szovege az alabbi linken érhet6 el: http://www.njt.hu/

A MOKK Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SzZMSz) az alabbi linken érhet6 el:
https://mokk.hu/ugyfeleknek/MOKK -iranymutatasok.php?tab=1

A MOKK adatvédelmi szabdlyzata, illetve a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tajékoztatd az alabbi
linken érhetd el: https://mokk.hu/ugyfeleknek/adatvedelem.php

Az 0rszagos illetékességii
szervek, valamint a fOvarosi és

varmegyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatarol,

tevékenységérol szolo tajékoztatd
magyar és angol nyelven

A helyi onkorményzat onként
vallalt feladatai

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati,
¢s egyéb hatosagi iligyekben
tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez0 szerv megnevezése,

Hatosagi iigy: a kiilfoldi felhasznalasra szant, kozjegyzok altal készitett, illetve hitelesitett okiratok, tovabba az
ezekr6l készitett hiteles forditasok feliilhitelesitése (apostille), illetve diplomaciai kdzbensd hitelesitése

Hataskorrel rendelkez6 szerv: MOKK Hivatala

letékességi teriilete: Magyarorszag

Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak meghatdrozasa: az 1973. évi 11. tvr. 3. § (5) bekezdése és a 16/2008.

hataskor gyakorlasanak | (VIIL 1.) IRM rendelet 10. § (3) bekezdése alapjan a feliilhitelesitési dij alairasonként 5000 forint

atruhdzasa esetén a ténylegesen | Az eljarast megindito irat benyujtasanak modja: személyesen tigyfélfogadasi idoben (1087 Budapest, Strobl Alajos
eljar6  szerv  megnevezése, | utca 3/b.) vagy postai uton (1535 Budapest, Pf.:839)

illetékességi teriilete, az | Ugyfélfogadas ideje: hétftol péntekig 9-12 6raig, kedden 13-16 6raig is

ligyintézéshez sziikséges | Ugyintézési hataridé: 15 nap, postai iigyintézés esetén 2 hét

dokumentumok, okmanyok, | Az lgyek intézését segitdé utmutatok, tajékoztatok, az ligyintézéshez hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok:
eljarasi  illetékek  (igazgatasi | http://mokk.hu
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szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), lgyfélfogadds ideje, az
iigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarid6), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az
iigymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok

elérése, id6pontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

Alkalmazando jogszabalyok: 2001. XLVI. térvény, 1973. évi 11. tvr., 468/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet, 16/2008.
(VII. 1.) IRM rendelet

Hatosagi iigy: az 1991. évi XLI torvény 11/A. §-a alapjan a teriileti kozjegyz6i kamara hataskorébe tartozo
kozigazgatasi hatosigi tigyek tekintetében masodfokl hatdsag

Hataskorrel rendelkezd szerv: MOKK

Iletékességi teriilete: Magyarorszag

Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast megindito irat benyujtdsanak modja: a teriileti kdzjegyz6i kamara kozigazgatasi hatarozata elleni
fellebbezés az els6foku hatarozatot hozo teriileti kdzjegyzoi kamaranal irasban nytjthato be

Ugyfélfogadas ideje: -

Ugyintézési hatarido: az Akr. szerinti {igyintézési hataridd

Az ligyek intézését segité utmutatok, tajékoztatok, az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok: a
teriileti kozjegyzo6i kamarak honlapjan érheto el

Alkalmazando6 jogszabalyok: 1991. évi XLI. torvény, 2016. évi CL. térvény

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok

megnevezese, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének  rendje, a

kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az  abbol  adott
kedvezmények

kozszolgaltatas tartalma igénybevétel rendje  dij mértéke dijkedvezmény
fizetési lejart pénzkovetelés lasd a 2009. évi L. lgyérték 3 %-a, de lasd a 2009. évi L.
meghagyasos eljaras  érvényesitésére torvényt legalabb 8000, torvény 47-50. §-at
szolgald legfeljebb 300000 és a 27/2017. (XIL
egyszerlsitett forint 27.) IM rendeletet
polgari  nemperes (lasd a 2009. évi L.
eljaras torvény 45. §-at)
zdlogjogi az 1959. evi 1IV. lasd a 11/2001. (IX. bejegyzés, nincs
nyilvdantartds torveny 262. § (2) 1.) IM rendeletet valtozasbejegyzés,
miuikodtetése bekezdésében és torlés esetéen 5000
266. ) (1) Ft, betekintes,
bekezdésében lekerdezés  esetén
szabalyozott 1000 Ft (lasd a

zdlogjoggal




kapcsolatos
nyilvantartas

11/2001. (IX. 1.) IM
rendelet 12. §-at)

egyedi azonositdsra

az 1960. évi 11. tvr.

lasd a 80/2009. (XIL.

lasd a 80/2009. (XIL.

a nyilvantartasbol

kétséget  kizaroan  47. § (7) bekezdés és  28.) IRM rendeletet  28.) IRM rendelet valo lekérdezeés
alkalmas ingé 48/A. § (2) bekezdés 26-29. §-at és 3. dijmentes (lasd a
dolgok  zdlogjogi szerinti  zdlogjogi mellékletét 80/2009. (XII. 28.)
nyilvantartasdanak nyilatkozaton IRM rendelet 26. §
miukodtetése alapulo  zdlogjogi (5) bekezdesét

nyilvantartas
Elettarsi az élettarsi kapcsolat lasd a 2008. évi lasd a  22/2018. nincs
Nyilatkozatok fennallasa XLV. torvény 36/E- (VII.  23) IM
Nyilvantartasanak bizonyitasanak 36/G. §-at rendelet 18. és 34. §-
mikdodtetése megkdonnyitésére at

szolgélo

nyilvantartas
apostille a kiilfoldi lasd a 468/2017. 5000 Ft nincs

felhasznalasra szant, (XIl. 28.) Korm. alairdsonként

kozjegyzok altal rendeletet ¢és a

készitett, illetve  16/2008. (VIII. 1))

hitelesitett okiratok, IRM rendeletet

tovabba az ezekrdl

készitett hiteles

forditasok

feliilhitelesitése

(apostille), illetve

diplomaciai

kozbenso

hitelesitése
hitelbiztositéki a hitelbiztositéki lasd a 2013. évi 7000 a  nyilvantartasbol
nyilvantartés nyilatkozatok CCXXI. torvényt és  Ft/hitelbiztositéki valo lekérdezés
mikodtetése nyilvantartasa a 18/2014. (111. 13.) nyilatkozat (lasd a  dijmentes; lasd

KIM rendeletet

18/2014. (lIl. 13.)

tovabba a 18/2014.




KIM rendelet 40. §- (Ill.  13.) KIM
at) rendelet 40. §-at

Hazassagi és

a hdazassagi, illetve

lasd a 2008. évi bejegyzés 10000 Ft, nincs

Elettarsi ¢lettarsi vagyonjogi  XLV. torvény 36/H-  lekérdezés 1000 Ft
Vagyonjogi szerzOdés fennallasa 36/K. §-at és a  (17/2014. (l1l. 13.)
Szerz6dések bizonyitasanak 17/2014. (lll. 13) KIM rendeletet
Nyilvantartasanak megkdnnyitésére KIM rendeletet 16.§-a)
mikdodtetése szolgalo
nyilvantartas
A kozfeladatot ellatd szerv altal név Elektronikus Levéltar
fenntartott adatbazisok, illetve [formatum elektronikus

nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltendo kérdoiv); a
kozfeladatot ellatd szerv altal —
alaptevékenysége keretében
gyljtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés 1dOtartama
¢rintettek kore

adatok forrasa

feldolgozott adatok fajtai
hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

29/2019. (XII. 20.) IM rendelet

50 év

az archivalando kozjegyzoi okiratokban szerepld ligyfelek

a felek, a kozjegyz0, a birdsag és mas hatosag eljaras soran tett cselekményei és
nyilatkozatai

lasd a 29/2019. (XII. 20.) IM rendeletet

csak a kozjegyzoknek van hozzaférése az elektronikus levéltarhoz, a
kozjegyzonek kérelemre biztositania kell, hogy az elektronikus levéltarban
elhelyezett iratokat az arra jogosultak megismerhessék €s arrol hiteles
kiadmanyt, masolatot kaphassanak

hiteles kiadmany (masolat) dija a 22/2018. (VIIL. 23.) IM rendelet szerint

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés 1dOtartama
¢érintettek kore

adatok forrasa

feldolgozott adatok fajtai
hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

Végrendeletek Orszagos Nyilvantartasa (VONY)

elektronikus

4/2009. (111. 6.) IRM rendelet

150 év

a nyilvantartasba vett végintézkedést tevok; illetve el6orokosok (8. § (2) bek.)

a felek, a kozjegyz0, a birdsag és mas hatosag eljaras soran tett cselekményei és
nyilatkozatai

lasd a 4/2009. (111. 6.) IRM rendelet 6-8. §-at

a VONY-ba bejegyzett adatok lekérdezésére csak kozjegyz6 és a MOKK (17.§)
jogosult

nev

formdtum

Zdlogjogi Orszdagos Nyilvantartis (ZONY)
elektronikus




adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés idotartama
erintettek kére

adatok forrdsa

feldolgozott adatok fajtai
hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

masolatkeészités koltségei

1959. evi IV. torvény, 1960. évi 11. tvr., 11/2001. (IX. 1.) IM rendelet

a nyilvantartas miikodésének ideje alatt

a nyilvantartasba vett zalogjogi jogviszonyok jogosultjai, kotelezettei, személyes
kotelezettei

a felek, a kozjegyzo, a birdsag és mas hatosag eljaras sordn tett cselekményei és
nyilatkozatai

lasd az 1959. évi V. torvény 262. § (3) bekezdését, az 1960. evi 11. tvr. 47. § (5)
bekezdesét és a 11/2001. (IX. 1.) IM rendelet 1. § (2) bekezdését

a ZONY-ba barki barmely kozjegyzonél betekinthet (lasd a 11/2001. (IX. 1.) IM
rendelet 10. § (1) bekezdését)

A ZONY-ba a hitelbiztositéki rendszer internetes feliiletén
(https://hbny.mokk.hu) keresztiil barki ingyenesen betekinthet.

Ha a ZONY-ba valo betekintés eredménye az, hogy a ZONY nyilvantart olyan
zalogjogi bejegyzést, amelyet még nem toroltek, a bejegyzés adatainak
megismerése végett a betekintést végzd a kozjegyzonél tekinthet be a ZONY-ba &
1172001. (IX. 1.) IM rendelet betekintésre vonatkozo szabalyai szerint.
betekintés és lekérdezés dija 1000 forint (lasd a 11/2001. (IX. 1.) IM rendelet
12. §-at)

nev

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezeles idotartama
erintettek kore

adatok forrdsa

feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

egyedi azonositdsra kétséget kizaréan alkalmas ingo dolgok zdlogjogi
nyilvantartiasa (gkZONY)

elektronikus

1959. évi IV. torvény, 1960. évi 11. tvr., 80/2009. (XII. 28.) IRM rendelet

a nyilvantartas miikodésének ideje alatt

a nyilvantartasba vett zdalogjogi jogviszonyok jogosultjai, kitelezettei, személyes
kotelezettei

a felek, a kozjegyzo, a birdsag és mas hatosag eljaras soran tett cselekményei és
nyilatkozatai

lasd az 1960. évi 11. tvr. 47. § (5) és (7) bekezdéseit és a 80/2009. (XII. 28.)
IRM rendelet 1. és 2. mellékletét

A gkZONY-ba a hitelbiztositéki rendszer internetes feliiletén
(https://hbny.mokk.hu) keresztiil barki ingyenesen betekinthet; valamint barki
barmely kozjegyzonél is betekinthet, a lekérdezés eredményérdl taniisitvany
kiallitasat kérheti



https://hbny.mokk.hu/
https://hbny.mokk.hu/

masolatkészités koltségei

a betekintés és a lekérdezés ingyenes; a lekérdezés eredményérdl készitett
tanusitvanyeért a kozjegyzoi dijszabasrol szolo jogszabaly [22/2018. (VIII. 23.)
IM rendelet] irdnyado

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés id6tartama
¢érintettek kore

adatok forrasa

feldolgozott adatok fajtai
hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartisa (ENYNY)

elektronikus

2008. évi XLV. torvény

100 év

a nyilvantartasba vett élettarsak

a felek, a kozjegyz0, a birdsdg és mas hatosag eljaras soran tett cselekményei és
nyilatkozatai

lasd a 2008. évi XLV. torvény 36/E. § (4) bekezdését

maganszemély részére a kdzjegyzo allit ki tanusitvanyt; a hatésagok részére a
MOKK Hivatala szolgaltat adatot az ENYNY-bél

a kozjegyz0 altal készitett tanusitvanyért a 22/2018. (VIIL. 23.) IM rendelet
szerinti dijat kell fizetni; a MOKK Hivatala 4ltali adatszolgaltatas dija 2000
forint, a 83/2009. (XII. 30.) IRM rendelet 16. § (2) bekezdésében
meghatarozottak részére azonban ingyenes

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés id6tartama
érintettek kore

adatok forrasa

feldolgozott adatok fajtai
hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

fizetési meghagyasos eljaras intézésére szolgalo elektronikus rendszer
elektronikus

2009. évi L. torvény; 22/2010. (V. 7.) IRM rendelet

az eljaras befejezését kovetd 10 év

a fizetési meghagyasos eljarasok jogosultjai, kotelezettei, esetleges képviseldik
a felek, a kozjegyz0, a birdsdg és mas hatosag eljaras soran tett cselekményei és
nyilatkozatai

lasd a 2009. évi L. torvény 20. §-at és a 22/2010. (V. 7.) IRM rendelet
mellékleteit

a2009. évi L. térvény és a Pp. rendelkezései szerint a kdzjegyzonél lehet
betekinteni a rendszerbe

a kozjegyz0 részére az irat nem hiteles masolataért megfizetend6 masolati dij
Osszege oldalanként 300 Ft, az adatok torlésével késziilt masolat esetében
oldalanként 1200 Ft [26/2010. (V. 11.) IRM rendelet 9. §; Fmhtv. 42. § (3)
bekezdés]

név
formatum
adatkezelés célja, jogalapja

hitelbiztositéki nyilvantartas (HBNY)
elektronikus
2013. évi V. térvény, 2013. évi CCXXI. térvény




adatkezelés 1dOtartama
¢érintettek kore

adatok forrasa
feldolgozott adatok fajtai
hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

legfeljebb 20 év

a hitelbiztositéki nyilatkozatok jogosultjai, kotelezettjei, esetleges képviseldik
a felek nyilatkozatai

lasd a 2013. évi CCXXI. torvényt és a 18/2014. (II1. 13.) KIM rendeletet

a HBNY -be a https://hbny.mokk.hu/ honlapon barki ingyenesen betekinthet;
kozfeladatot ellato szerv a 2013. évi CCXXI. torvény 26. §-a szerint

a betekintés ingyenes

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés 1dOtartama
¢érintettek kore

adatok forrasa

feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

Hazassagi és Elettarsi Vagyonjogi Szerzédések Nyilvantartasa
(HEVSZNY)

elektronikus

2008. évi XLV. torvény, 17/2014. (111. 13.) KIM rendelet

bejegyzés idépontjatol szamitott 100 év

a nyilvantartasba vett vagyonjogi szerzédésekben szerepld hazastarsak,
¢lettarsak

a felek, a kozjegyz0, a birdsdg és mas hatosag eljaras soran tett cselekményei és
nyilatkozatai

lasd a 2008. évi XLV. térvény 36/E. § (4) bekezdését

a HEVSZNY-be a kozjegyzénél lehet betekinteni; maganszemély részére a
kozjegyz6 allit ki tantisitvanyt; a hatésagok részére a MOKK Hivatala szolgaltat
adatot az HEVSZNY-bdl

a kozjegyzo altal készitett tanusitvanyért a 22/2018. (VIIL. 23.) IM rendelet
szerinti dijat kell fizetni

A kozfeladatot ellatd szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Nyilvanos kiadvanyok cime: Kozjegyzok Kozlonye

Témaja: a magyar kozjegyz6ség szakmai folyodirata

Hozzaférés modja: http://mokk.hu/ honlapon; valamint a MOKK konyvtaraban, az Orszdgos Széchenyi
Konyvtarban, megyei kdnyvtarakban, jogi egyetemi konyvtarakban helyben olvashatok.

A testiileti szerv  dontései
elokészitésének  rendje, az
allampolgari kozremiikodés

(véleményezés) modja, eljarasi
szabalyai, a testilleti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzOkonyvei, illetve

A MOKK Valasztmanyanak és Elnokségének hatarozatait a MOKK Hivatala késziti eld. Allampolgéri
kozremiikodésre, illetve véleményezésre nincs lehetdség. A Valasztmany és az Elnokség hatarozatait sz6tobbséggel
hozza. A Valasztmany és az Elnokség iiléseit a MOKK székhelyén, illetve telephelyén, vagy kiils6 helyszinen tartja.
A Valasztmany iilését a MOKK Elnoke évente legalabb egyszer dsszehivja. Az Elnokség iiléseit sziikség szerint
tartja. A Valasztmany és az EInokség iilései nem nyilvanosak.



https://hbny.mokk.hu/
http://mokk.hu/

Osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendo
jogszabalytervezetek és
kapcsolédé dokumentumok; a
helyi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott  elOterjesztések  a
benyujtas idépontjatol

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal
kozzétett hirdetmények,
koézlemények

http://mokk.hu/

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal
kiirt palyazatok szakmai leirésa,
azok eredményei és indokolasuk

A MOKK 6/2021. (V1. 7.) MOKK szabalyzata szerinti MOKK altal adomanyozhat6 6sztondij palyazat
A palyazat szabalyait a fenti szabalyzat szabalyozza, mely a https://www.mokk.hu oldalon érhet6 el.

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

13.

A kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informacids
jogokkal foglalkozd személy
neve

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmet a MOKK Elnokéhez kell benytjtani szoban, irasban (a MOKK
postacimére: 1535 Budapest, Pf.: 836.) vagy elektronikus uton (a jogi@kamara.mokk.hu cimen). A MOKK Elnoke
a kérelmet a tudomasara jutastol szamitott 15 napon beliil teljesiti az Infotv.-ben meghatarozottak szerint, feltéve,
hogy az adat szolgaltatasanak nincs torvényben meghatarozott akadalya.

14.

A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgytljtés eredményei, idobeli
valtozasuk



http://mokk.hu/
https://www.mokk.hu/
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15.

A kozérdekt adatokkal
kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo6 adatai

Kozérdekii adatigénylések szama 8
Teljesitett adatigénylések szama 1
A teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szama 14
Megtagadott adatigénylések szama 7

A megtagadas jellemz0 indoka

a megismerni kivant adat nem kozérdeki és
nem kozérdekbdl nyilvanos (személyes)
adat

16.

Azon kozérdekii adatok
hasznositasara iranyulo
szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik
szerz0do fél

17.

A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében 1évo  kozérdeku
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek

18.

A Kkozfeladatot ellatd szervre
vonatkozé kiilonds és egyedi
kozzétételi lista

19.

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a kdzadatok
ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint ujrahasznosités céljara
elérhet6 kulturalis kdzadatok listaja
a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo, a kdozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény




szerint ujrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti k6zadatok és
kulturalis k6zadatok
ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkesztheto
valtozata

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kdzadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egylittesen

22.

A kozadatok Gjrahasznositasarol
sz016 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal
megkdtott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szerz6do
feleinek megjelolése, a
kizarolagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb 1ényeges
elemeinek megjelolése

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint a kulturalis kézadatok




digitalizalasara kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szovege

25.

A kozadatok Gjrahasznositasarol
sz616 térvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy
mas kotelezo erével bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetéségére mutatd hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kdzadat
gytjtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo
fedezését irja el6 a kozfeladatot

ellato szerv részére

11I. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

Kiilon linken érhetd el

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozod
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségvisel 6k illetménye,
munkabére, és rendszeres

juttatasai, valamint

Kiilon linken érhetd el




koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol
sz6106 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 0Osszegére,
tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel
elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdol a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladd értékii

arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon

vagy  vagyoni értékii  jog
atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozd szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idore
kotott szerzoédés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett




adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetlentil
Osszefiliggd beszerzések adatai, és
a mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti
értéke koziil a magasabb Osszeget
kell ~figyelembe wvenni. Az
idészakonként visszatéré - egy
évnél hosszabb id6tartamra kotott
- szerzbdéseknél az  érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz0do féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét
egybe kell szamitani

A koncessziorol sz616
torvényben meghatarozott
nyilvanos  adatok  (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az

elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palyazat
eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-




képviseleti  szervei  szamara,

foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd

kifizetésre) forditott, Otmillio
forintot meghalado kifizetések

Az Eur6pai Unié tamogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkoz6 szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkdatott
szerzOdésekrol)




