22/2021. (V1. 28.) MOKK szabalyzat
a kozjegyz6k miikodésének vizsgalatarl*?3

A Magyar Orszagos Kozjegyzoi Kamara a kozjegyzokrdl szolo 1991. évi XLI. torvény 55. §
(1) bekezdés 8. pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, a kozjegyzoi tevékenység vizsgalata
eljarasi rendjének szabalyozasa érdekében a kovetkez6 szabalyzatot adja Ki:

l. A kozjegyz6 miikodésének vizsgalata

1. § (1) A kozjegyzd miukodését a kozjegyzod székhelye szerint illetékes teriileti kozjegyzoi
kamara (a tovabbiakban: teriileti kamara) elndksége (a tovabbiakban: teriileti elndkség) a
kozjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Kjtv.) 69. § (4) bekezdésében
meghatarozott idészakonként, valamint a szabalyzatban meghatarozott feltételek, illetve okok
felmeriilése esetén megvizsgalja.

(1a)° E szabalyzat rendelkezései megfelelden alkalmazanddk a tartos helyettesként kirendelt
kozjegyzOhelyettesre is azzal, hogy a hivatalba 1épés napjanak a tartdos helyettesités
kezdOnapjat, a szolgalati viszony megsziinése napjanak a tartds helyettesités utolso napjat kell
tekinteni.

(2) A vizsgalat Kiterjed az anyagi jogi, eljarasjogi, tigyviteli jogszabalyok és a kozjegyzoi
dijszabasrol sz6lo jogszabaly alkalmazasara, a kozjegyzOi iroda vezetésére, a kamarai
tagsagbol, valamint a kozjegyzore vonatkozd egyéb jogszabalyi eldirasokbdl eredd jogok
gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére. A vizsgalat a folyamatban 1év6 hagyatéki tigyekre
is Kiterjedhet.

(3) A Kjtv. 48/A. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettségek teljesitését a teriileti
elnokség a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésével és megakadalyozasaval
kapcsolatos feladatokrol szol6 MOKK szabalyzatban foglaltak figyelembevételével, a jelen
szabalyzat eldirasai szerint ellendrzi.

Il. A vizsgalat tipusai

2. § A vizsgalat tipusai:

a) els6 éves vizsgalat,

b) els6 négyéves vizsgalat,

C) az els6é négyéves vizsgalatot kovetd négyévenkénti vizsgalat (a tovabbiakban: rendes
vizsgalat),

d) rendkiviili vizsgalat,

e) utdvizsgalat,

f) a szolgalati viszony megsziinése el6tti vizsgalat (a tovabbiakban: utolso éves vizsgalat).
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3. § (1) Az elsd éves vizsgalat alkalmaval a vizsgdlo a vizsgalt kozjegyzénél minden ligytipusra
vonatkozodan teljes kori ellendrzést végez.

(2) Az els6 éves vizsgalat alkalmaval kotelez6 a kozjegyz6 targyalasvezetésének vizsgalata.
(3) A teriileti elnokség az els6 éves vizsgalatot a kozjegyz6é miikodésének megkezdésétol
szamitott 11 honap leteltét kovetden olyan id6pontra tiizi ki, hogy a vizsgélat eredménye a
kozjegyz6 miikddésének megkezdésétol szamitott 12. honap végéig megallapithato legyen.

4. § (1) Az els6 négyéves vizsgalatra a 3. § (1) bekezdése alkalmazando.

(2) Az els6 négyéves vizsgalat és a rendes vizsgalatok az el6z6 vizsgalattol az aktualis
vizsgalatig terjed6 id0szakra vonatkoznak.

(3)® A rendes vizsgalatok elsddleges szempontjait és témakoreit a Magyar Orszagos Kozjegyzoi
Kamara (a tovabbiakban: MOKK) Valasztménya minden, a targyévet megel6z6 év utolséd
valasztmanyi iilésén, de legkés6bb december 31-ig hatarozza meg, és errdl tajékoztatja a teriileti
kamarakat. A vizsgalat évére meghatarozott szempontok és témakorok — ha a vizsgalattal
érintett teljes id6szakra értelmezhetok — alkalmazandok a vizsgalattal érintett teljes idészakra.

5. § (1) Rendkiviili vizsgalat elrendelésére akkor keriilhet sor, ha a kozjegyzd
hivatalvezetésében vagy eljarasaban rendellenesség alapos gyanuja jut a teriileti elndkség
tudomasara, vagy ha a teriileti elndkség egy-egy jogalkalmazasi teriilet kozjegyzoi
gyakorlatanak vizsgalata céljabol soron kiviili vizsgalatot tart sziikségesnek.

(2) A kozjegyz6 alkalmatlansaganak kimondasa iranti eljaras meginditasa elott a kdzjegyzo
rendkiviili vizsgalatat el kell végezni.

(3)7 A tartds helyettesi tevékenységet a tartds helyettesités megsziinését megeldzben rendkiviili
vizsgalat keretében kell vizsgalni, amelynek sordn a teriileti elndkség a kdzjegyz6 miikodését a
rendes vizsgélatra irdnyad6 szabalyok alkalmazédsaval vizsgéalja. A rendkiviili vizsgélatot
lehetdleg olyan idépontra kell kitlizni, hogy a vizsgéalat eredménye a tartds helyettesités
megszlinése eldtt megallapithatd legyen. Ha a tartds helyettes kozjegyzd, a kozjegyzo
mitkddésének vizsgalata kiterjed a tartds helyettesi tevékenységére is. Ha a tartds helyettes
kozjegyz6 mitkodésének vizsgalatara a tartos helyettesités megszlinését megel6zd egy éven
beliil sor keriilt, vagy ha a nyugalmazott kozjegyzot a szolgalati viszonyanak megsz{inését
kozvetleniil megel6zen altala betoltott székhelyre rendelték ki tartds helyettesként, akkor a
tartos helyettesités megsziinését megel6zo rendkiviili vizsgalat mellézhetd.

(4)® A kozjegyzo athelyezése esetén a teriileti elndkség rendkiviili vizsgalatot rendel el,
amelynek sordn a kozjegyz6 miikodését a rendes vizsgalatra iranyadd szabalyok
alkalmazaséval vizsgalja. A rendkiviili vizsgalatot olyan idOpontra kell kitlizni, hogy a vizsgalat
eredménye az athelyezés megtorténte elétt megallapithatd legyen. Athelyezés esetén a 4. § (2)
bekezdése szerinti el6z0 vizsgalat idOpontjanak az athelyezés idopontjat kell tekinteni.

6. § Utovizsgalatot rendel el a teriileti elnokség, ha a vizsgalat a kdzjegyzOnél hibat tart fel és
ennek kijavitasara a kozjegyzot a teriileti elnokség hataridd kitlizésével felszolitotta.

7.§ (1)° Utolso éves vizsgilatot rendel el a teriileti elndkség a kdzjegyzo szolgalati viszonyanak
varhatd megsziinése el6tt legalabb két évvel, és a vizsgalatot olyan idGpontra tlizi ki, hogy a
vizsgalat eredménye a kozjegyz0 szolgalati viszonyanak megsziinése el6tt legalabb egy évvel
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megallapithato legyen. A teriileti elnokség soron kiviil rendeli el az utolsé éves vizsgalatot, ha
a teriileti kamardnal a kozjegyz6 szolgélati viszonyanak kozeljovOoben torténd megsziinésére
vonatkoz6 adat mertil fel.

(2) A MOKK levéltarosa kozremiikodésével lefolytatott vizsgalat célja a kozjegyz6i iratok,
nyilvantartasok, bélyegzdk és egyéb eszkozok (kozjegyzdi levéltari anyag) levéltarba torténd
atadasa elOkészitésének szurdprobaszerii ellendrzése. A vizsgalat kiterjed az archivalasi
kotelezettség teljesitésének ellendrzésére is.

III. A vizsgalat menete

8. § A vizsgalatot a teriileti kamara elndke iradsban rendeli el, a teriileti elndkség altal
jovahagyott éves vizsgalati terv vagy a teriileti elndkség dontése alapjan.

9. § A vizsgalat elrendelésérdl a kdzjegyzot a teriileti elndkség az éves vizsgalati terv elfogadasa
utan haladéktalanul értesiti. A rendes vizsgalat témakoreirdl és szempontjair6l a vizsgalattal
érintett kdzjegyzot tajékoztatni kell.

10. § (1) A teriileti elnokség a vizsgalat elvégzésére a teriileti elnokség egy, indokolt esetben
két vagy harom kozjegyz6 tagjat jeloli ki (a vizsgalatra kijelolt kdzjegyz6 a tovabbiakban:
vizsgalo).

(2)!° Ha a teriileti elndkség két, illetve harom vizsgalot jeldl ki a vizsgalat elvégzésére, kivételes
esetben a teriileti elndkség egy — harom vizsgalo kijeldlése esetén két — tagja helyett a teriileti
kamara barmely olyan kozjegyzd tagja kijelolhetd, aki az elsé éves miikodési vizsgalaton vagy
annak utévizsgalatan megfelelt, nem all fegyelmi eljaras vagy utdvizsgalat hatalya alatt.

(2a)™ Kozjegyzohelyettes — ideértve a tartos helyettesként kirendelt kozjegyzohelyettest is —
nem jelolhetd ki vizsgalokent.

(3) A teriileti elnokség a vizsgalo személyérdl tdjékoztatja a vizsgalt kdzjegyzot. A vizsgalt
kozjegyz0 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil irasban — annak indokat
is megjeldlve — kifogast emelhet a vizsgald személyére nézve; e hataridé elmulasztdsa miatt
igazolasnak nincs helye.

10/A. §*2 (1) A vizsgalat kezdd idépontja az a nap, amikor a vizsgalé a kdzjegyzéi iigyviteli
rendszernek (a tovabbiakban: KUR) a vizsgalt kozjegyzé 4ltal betdltott székhelyre vonatkozo
adataihoz hozzaférést kap, illetve — ha ez korabbi — amikor a vizsgalo a vizsgalt kdzjegyz6
hivatali helyiségében a vizsgalat céljabol megjelenik.

(2) A vizsgalatot a kezdd 1dponttol szamitott 30 napon beliil le kell folytatni.

(3) Ha a vizsgélat a kozjegyz0 tartos helyettesi tevékenységére is kiterjed, a vizsgalat kezdd
idépontja az a nap, amikor az (1) bekezdésben foglalt feltétel mindkét vizsgalt székhely
vonatkozasaban teljesiil.

11. § (1) A vizsgald a vizsgalat megkezdése el6tt

a) ellendrzi, hogy a vizsgalt kozjegyzo eleget tett-e a teriileti kamara és a MOKK felé barmilyen
jogcimen fennall6 dijfizetési kotelezettségének,

b) elektronikus uton beszerzi

ba) a k6zjegyzo legutobbi vizsgalatarol késziilt jelentést,

bb) a vizsgalt iddszak kdzjegyzére vonatkozo statisztikai adatait,

bc) a kotelez6 oktatasokon valo részvétel adatait,

10 Modositotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 4. § (1) bekezdése 2025. januar 1-jei hatéllyal.
11 Megallapitotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 4. § (2) bekezdése 2025. januar 1-jei hatallyal.
12 Megallapitotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 5. §-a 2025. januar 1-jei hatéllyal.



bd) a kdzjegyzdével kapcsolatban a vizsgalt idészakban érkezett panaszokat, valamint

be) a vizsgalat szempontjabol 1ényeges egyéb iratokat.

(2)® Az (1) bekezdés b) pontja szerinti adatokat, illetve iratokat a teriileti kamara, illetve a
MOKK a megkeresés megérkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil elektronikus uton kiildi
meg a vizsgalonak.

12. § (1) A vizsgalo a vizsgalatot a kozjegyzovel egyeztetett idépontban végzi el.

(2) A vizsgalatot részben — a szabalyzatban meghatarozottak szerint — elektronikus tton,
részben a vizsgalt kozjegyzo hivatali helyiségében kell lefolytatni.

(3)* A vizsgalod a vizsgalattal érintett {igyek iratait, valamint a kozjegyzé nyilvantartasait a
KUR - a vizsgalt kdzjegyzd altal betdltott székhelyre vonatkozé — adatainak megtekintése ttjan
is ellendrzi.

13. §1516 A vizsgalat eredményérdl a vizsgalo a vizsgalat befejezését kovetden az 1. melléklet
szerinti adattartalmu, illetve — a 7. § szerinti vizsgalat tekintetében — a vizsgald és a MOKK
levéltarosa a 2. melléklet szerinti adattartalmu jelentést készit, s azt 30 napon beliil elkiildi a
teriileti elndkségnek, valamint a vizsgalt kozjegyzonek, aki a koz1éstdl szamitott 5 munkanapon
beliil elektronikus Uton, elektronikus alairassal ellatva észrevételt tehet kozvetleniil a teriileti
elnokség részére. A teriileti elnokség a beérkezett észrevételt a jelentéshez csatolja.

14. § (1) A teriileti elnokség a jelentés alapjan megallapitja a vizsgalat eredményét, amely
szerint a vizsgalt kozjegyz6 a vizsgalaton megfelelt vagy nem felelt meg.

(2) Ha a vizsgalt kozjegyz0 a vizsgalaton megfelelt, a teriileti elndkség hatarozataval lezarja a
vizsgalatot.

(3) Ha a vizsgalt kozjegyz0 a vizsgalaton nem felelt meg, a teriileti elndkség

a) a vizsgalt kozjegyz6t a feltart hibak kijavitasara szolitja fel hatarid6 tlizésével, egyuttal
utdvizsgalatot rendel el,

b) — amennyiben a ko6zjegyz0 megszegte a jogszabalyban vagy a kamarai szabalyzatban
szerepld kotelezettségeit — felhivja a vizsgalt kdzjegyzot a jogszabalyoknak megfeleld eljarasra,
az elmulasztott intézkedések megtételére,

c) fegyelmi vétség elkdvetésének alapos gyanuja esetén feljelentést tesz a fegyelmi birosag
elnokénél.

(4)Y A teriileti elndkség a vizsgilat eredményérdl a jelentés megkiildésével tajékoztatja a
kozjegyzot, akinek modot kell adni arra, hogy a vizsgélat eredményére, valamint a jelentésnek
a terlileti kamara, illetve a MOKK 4ltal szolgaltatott adataira irdsban, elektronikus uton, 5
munkanapon beliil észrevételt tegyen. A kozjegyz0 észrevételét a jelentéssel egylitt a kozjegyzo
személyi anyaganak részeként kell drizni.

(5) Ha a vizsgalat olyan hibat, hidnyossagot tart fel, amely a MOKK 4ltal — a vizsgalt
kozjegyzore vonatkozoan — kezelt adatot érint, a teriileti elnokség tajékoztatja a MOKK-ot a
vizsgalat és az utovizsgalat eredményérdl.

15. § A teriileti kamara éves kozgytlilésén beszamoldt kell tartani az adott évben elvégzett
vizsgalatok tapasztalatairol.

IV. A vizsgalatnal iranyad6 szempontok

13 Megallapitotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 6. §-a 2025. januar 1-jei hatéllyal.

14 Modositotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 7. §-a 2025. januar 1-jei hatéllyal.
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A vizsgalando iigyek kivalasztasa

16. § (1) A vizsgald a kozjegyzO altal készitett kozjegyz6i okiratok (ligyleti okiratok és
jegyz6konyvi tanusitvanyok) koziil Osszesen legalabb 10 darab kiilonboz6 tipusu,
kozjegyzOhelyettesenként Osszesen legalabb 5 darab kiilonboz6 tipust kozjegyz6i okiratot
valaszt ki vizsgélat céljabol.

(2) A vizsgalat sziikség szerint a kozjegyzo, illetve a kozjegyzoOhelyettes altal készitett
valamennyi k6zjegyz6i okiratra Kiterjedhet.

17. § A vizsgald a zaradéki tanfisitvidnyok vonatkozasaban mindegyik iigytipusnal a KUR
adatait és a dijszamitast ellen6rzi.

18. § (1) A vizsgalo a hagyatéki tigyek koziil a kozjegyz6 altal intézett 6sszesen legalabb 10
darab, kozjegyzOhelyettesenként 6sszesen legalabb 5 darab hagyatéki tigyet valaszt ki, amelyek
kozott kell lennie targyaldson és targyalds nélkiil tortént hagyatékatadassal zarult iigynek,
valamint — ha van ilyen — eurdpai 6roklési bizonyitvany kiallitasa iranti iigynek.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon feliil a vizsgalo 1-1 fellebbezett tigyet is ellenériz.

(3) A vizsgalat sziikség szerint a kozjegyzo, illetve a kozjegyzohelyettes altal intézett
valamennyi hagyatéki ligyre kiterjedhet.

(4) A vizsgalo attekinti az egy éven tal folyamatban 1évé ligyeket, s a jelentésben rogziti az
iigyek elhtizodasanak okait.

19. § (1) A vizsgalo a fizetési meghagyasos és fizetési meghagyas végrehajtasa iranti tigyek
koziil 6sszesen legalabb 10, az egyéb nemperes tligyek koziil eljaras-tipusonként legalabb 1-1
nemperes ligyet valaszt ki részletes ellendrzésre.

(2) A vizsgélat sziikség szerint a kozjegyzo, illetve a kozjegyzohelyettes altal intézett
valamennyi (1) bekezdés szerinti ligyre kiterjedhet.

19/A. §'8 A 16-19. § alkalmazasa soran a vizsgalo a vizsgalt ligyeket valamennyi iigycsoportban
véletlenszerlien valasztja ki.

20. § A kozjegyzd elsd éves vizsgalata alkalmaval a vizsgaldo egy hagyatéki targyalast
meghallgat. A vizsgaldo — indokolt esetben — az elsé éves vagy mas vizsgalat soran tobb
hagyatéki targyalast is meghallgathat.

A vizsgalat tartalma

21. § (1) Vizsgalni kell, hogy

a) a kozjegyz6 a hivatasat személyesen gyakorolja-e [Kjtv. 2. § (2) bekezdés];

b) a kozjegyz6 — a Kjtv. 30. §-a szerinti hivatali helyiségen kiviili — helyszini eljarasanak
feltételei fennallnak-e,

C) a kozjegyzo ellen a korabbi vizsgalatot kovetden indult-e kartéritési tigy, ha igen, azt
bejelentette-e a MOKK-nak, illetve a biztositonak,

d) a kozjegyzo a kotelez6 oktatason részt vett-e,

e) a kdzjegyzoi hivatali helyisége megfelel-e a kdzjegyzoi tigyvitel szabalyairol sz616 29/2019.
(XI1. 20.) IM rendelet és a kozjegyz6 hivatali helyiségérdl szolo MOKK szabalyzat
eldirasainak.

18 Megallapitotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 10. §-a 2025. januar 1-jei hatallyal.



(2) Ha a kozjegyzdvel szemben kartéritési iigy indult, a kdzjegyzének nyilatkoznia kell az tigy
allasarol.

(3) Amennyiben a vizsgalt ligyek egysikuak, illetve a kozjegyz6é eljarasi cselekményei
aggalyosnak tiinnek, akkor a vizsgalatba tovabbi ligyeket kell bevonni.

(4)"° A vizsgilat targyat képezé minden kozjegyzoi ligynél vizsgalni kell, hogy a kozjegyzo —
a jogszabalyban meghatarozott idoponttol kezdédden — elektronikusan és napra készen vezeti-
¢ a kozjegyz0i nyilvantartasokat.

21/A. §2021 Utolsé éves vizsgalat esetén a kozjegyzohelyettes tevékenységét nem kell vizsgalni,
¢s adatait a jelentésben nem kell feltiintetni.

22. § (1)* Ha a vizsgilt kozjegyz6 alkalmazasaban kozjegyzdjeldlt all, a vizsgalatnak ki kell
terjedni a kozjegyzojelolt Kjtv. 29. § (2a) bekezdése szerinti Onalld tevékenységének
vizsgalatara is.

(2)?® Utols6 éves vizsgalat esetén a kdzjegyzojeldlt tevékenységét nem kell vizsgalni, és adatait
a jelentésben nem kell feltiintetni.

23. § (1) A kozjegyzoi lUgyleti okiratok vizsgalatanal értékelni kell a felek megfeleld
azonositasdnak megtorténtét, a jogiigyletre vonatkozo joganyag ismeretét, a kdzjegyzoi okirat
szOvegének szabatossagat, pontossagat, végrehajthatd okiratok esetén a végrehajtasra vald
alkalmassagat, valamint a nyilvantartdsok megfeleld vezetését €s az archivalas megtorténtét.
(2) Vizsgalni kell, hogy a Kjtv. 122. § (2) bekezdésében eldirt esetekben a JUB lekérdezés napra
kész-e, és nem utdlag potolt.

24. § A kozjegyz4i tantsitvanyok esetén vizsgalni kell a hataskori és illetékességi szabalyok
betartasat, a tényallas szabatos ismertetését, a folyamat, eljaras rekonstrualhatosagat, a
ténytanlsitas targya szempontjabol 1ényeges koriilmények feltiintetését.

25. § (1) A hagyatéki ligyek tekintetében meg kell vizsgalni a targyalas elokészitésével
kapcsolatos eljarasi €s ligyviteli szabalyok érvényesiilését, a targyalds észszerli hataridon beliili
kitlizését, a targyalds elhalasztdsdnak indokoltsagat, a halasztassal egyidejii ) hatarnap
kitlizését, a hatdrozatok eljarasi hataridében torténd irasba foglaldsat, a hatarozat jogerdre
emelkedését kovetden sziikségessé valo intézkedések iddszertiségét, valamint a nyilvantartasok
megfeleld vezetését €s az archivalas megtorténtét.

(2) A targyalasok meghallgatasa soran vizsgalni kell az iigy tény- és joganyaganak ismeretét, a
célratord eljarasvezetést, az eljarads résztvevoivel vald kapcsolattartast, a rendfenntartés
hangnemét, kulturaltsagat, kovetkezetességét, a jegyzokonyv-szerkesztés tomorségét, a
hatarozathirdetés érthetdségét, a szobeli indokolds meggy6z6 voltat.

26. § (1) A fizetési meghagyasos ligyekben vizsgalni kell a vonatkozo jogszabalyban
meghatarozott ligyintézési hataridok betartdsat, a visszautasitas, illetve elutasitas targyaban
hozott végzések jogszabalyi megalapozottsagat, a koltségkedvezmények targyaban hozott €s
elsd fokon jogerdre emelkedett hatarozatok jogszeriiségét. A vizsgalat targyat képezi a jogerds
fizetési meghagyas végrehajtasa targyaban indult eljaras jogszabalyi eldirdsainak helyes
alkalmazasa.

¥ Modositotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 13. § a) pontja 2025. januér 1-jei hatallyal.
0 Megallapitotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 11. §-a 2025. januar 1-jei hatéllyal.

2L Modositotta a 10/2025. (XI. 20.) MOKK szabélyzat 2. §-a 2025. november 28-i hatéllyal.

22 Megallapitotta a 10/2025. (XI. 20.) MOKK szabalyzat 3. §-a 2025. november 28-i hatallyal.
2 Megallapitotta a 10/2025. (XI. 20.) MOKK szabalyzat 3. §-a 2025. november 28-i hatallyal.



(2) Az (1) bekezdés szerinti igyekben az eljarasi dijfizetés jogszabaly szerinti teljesitését is
ellendrizni kell.

27. § (1) A 23-26. §-ban emlitetten kiviili egyéb nemperes eljarasban vizsgalni kell az anyagi
jogi, eljarasjogi és ligyviteli szabalyok helyes alkalmazasat, kiilonds tekintettel az illetékességi
szabalyok betartasara.

(2) A vizsgalt ligyek vonatkozasaban ellendrizni kell a dijszabas helyes alkalmazasat és a
szamviteli bizonylatokat is.

28. § A hatarozatok vizsgalatanal értékelni kell a hatarozat rendelkez6 részének szabatossagat,
a jogerd utani intézkedések végrehajtdsara valo alkalmassagat, a hatdrozatok szovegének
pontossagat.

29. § Ellendrizni kell, hogy a kozjegyz6 a vizsgalt iddszakban az archivalasi kotelezettségének
hataridében eleget tett-e. Ennek elmaradasa esetén utdvizsgalatot kell tartani.

A jelentés

30. § (1) A vizsgalat targyat képez6 minden kozjegyzoi ligynél a jelentésben a vizsgalt ligyeket
ligyszam és tligytipus szerint is fel kell tiintetni.

(2)** Az iigyek ellendérzése soran minden esetben vizsgilni kell a koltségjegyzéket és a
kozjegyz0i dijrol kidllitott szdmviteli bizonylatot. Ha a vizsgald a dijszabas megsértésére utald
koriilményt észlel, azt jelzi a MOKK elnokségének.

(3) A vizsgalt tigyek koziil csak azok esetében kell szoveges értékelést késziteni, amelyeknél a
vizsgalat hibat, hianyossagot vagy egyéb problémat tart fel.

V. Zaro rendelkezések

31. § (1) Jelen szabalyzat 2021. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a
folyamatban 1évé eljarasokban is alkalmazni kell.

(1a)® E szabalyzatnak a kozjegyzok miikddésének vizsgalatarol szolo 22/2021. (VI 28.)
MOKK szabalyzat modositasarol szolo 8/2023. (X1. 16.) MOKK szabélyzattal (a tovabbiakban:
Modsz.) modositott rendelkezését a Modsz. hatalybalépését kovetéen azon kozjegyzok
esetében kell alkalmazni, akiknek a Modsz. hatalybalépését kovetden kezdddik meg a szolgélati
viszonyuk megsziinése eldtti masodik éviik.

(2) Hatélyat veszti

a) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 31. szamt iranymutatasa a k6zjegyzoi tevékenység
vizsgalatanak eljarasi rend;jérdl,

b) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 39. szamt iranymutatasa a kozjegyzoi tevékenység
vizsgalatanak eljarasi rendjérdl sz6l6 31. szami MOKK iranymutatds modositasarol,

) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 43. szamt iranymutatasa a k6zjegyzoi tevékenység
vizsgalatanak eljarasi rendjérdl sz6l6 31. szami MOKK iranymutatds modositasarol,

d) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 64. szamt iranymutatasa a kozjegyz6i tevékenység
vizsgalatanak eljarasi rendjérdl szo6l6 31. szami MOKK iranymutatds modositasarol,

e) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 74. szamt iranymutatasa a k6zjegyzoi tevékenység
vizsgalatanak eljarasi rendjérdl sz6l6 31. szami MOKK iranymutatds modositasarol,

2 Modositotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 13. § b) pontja 2025. januar 1-jei hatéllyal.
% Megallapitotta a 8/2023. (XI. 16.) MOKK szabalyzat 2. §-a 2023. november 17-i hatallyal



f) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 82. szamu iranymutatasa a k6zjegyzoi tevékenység
vizsgalatanak eljarasi rendjérdl szol6 31. szami MOKK iranymutatas modositasarol,
g) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 99. szamt iranymutatasa a kozjegyzoi tevékenység
vizsgalatanak eljarasi rendjérdl szol6 31. szami MOKK iranymutatas modositasarol,
h) a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara 114. szamt irianymutatasa a kozjegyz0i tevékenység
vizsgalatanak eljarasi rendjérdl szol6 31. szami MOKK iranymutatas modositasarol.

Budapest, 2021. junius 28.

dr. Téth Adam
a MOKK elndke



1. melléklet®®
A kozjegyzoi tevékenység vizsgalatarol késziilt jelentés adattartalma
I. RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1 Tertileti kozjegyz6i kamara
1.2 Kamarai ligyszam

1.3 Vizsgalo(k) neve

2. A vizsgalat tipusa, a vizsgalt id0szak

2.1 Annak jelolése, hogy a vizsgalat elsd éves vizsgalat, elsd négyéves vizsgalat, rendes
vizsgalat, rendkiviili vizsgalat, athelyezést megel6zden végzett rendkiviili vizsgalat, tartos
helyettesités megsziinését megeldzden végzett rendkiviili vizsgalat vagy utdvizsgalat

2.2 Vizsgalt id0szak

2.3 K06z0s irodara vonatkozo adat

2.4 Tartos helyettesi tevékenységre vonatkozo adat

3. Személyi rész

3.1 Kozjegyzo

3.1.1 Neve

3.1.2 Székhelye, székhelyének azonositdja, kdzjegyzdi azonositoja

3.1.3 Kinevezés éve

3.1.4 Karon beliili tevékenységek (tudoményos, oktatdi stb. munka, kozjegyz6i kamaraban
végzett tevékenység, illetve viselt tisztség)

3.1.5 Karon kiviil végzett oktatdi, jogirodalmi tevékenység

3.1.6 Karon kiviil végzett tudoményos, tarsadalmi tevékenység, egyéb tevékenység, egyeb
kozfunkciok

3.1.7 Kitlintetések

3.1.8 Idegen nyelv ismerete, annak foka, nyelvi jogositvany

3.1.9 Oktatasi kreditpontok éves bontasban

3.1.10 Annak jelolése, hogy a kozjegyz0 teljesitette-e az oktatason vald részvételi
kotelezettsegét

3.1.10.1 A 3.1.10. kérdésre adott nemleges valasz esetén annak jel6lése, melyik évben nem
teljesitette a kreditpontokat és mennyi kreditpont elmaradasa van az adott évben

3.2 Kozjegyzohelyettes

3.2.1 Neve

3.2.2 Bejegyzésének ideje

3.2.3 Munkaviszony kezdete

3.2.4 Munkaviszony vége

3.2.5 Karon beliili tevékenységek (tudomanyos, oktatdi stb. munka, kozjegyz6i kamaraban
végzett tevékenység, illetve viselt tisztség)

3.2.6 Karon kiviil végzett oktatoi, jogirodalmi tevékenység

2 Megallapitotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 12. § a) pontja 2025. januér 1-jei hatallyal.



3.2.7 Karon kiviil végzett tudomanyos, tarsadalmi tevékenység, egyéb tevékenység, egyéb
koézfunkciok

3.2.8 Kitiintetések

3.2.9 Idegen nyelv ismerete, annak foka, nyelvi jogositvany

3.2.10 Oktatasi kreditpontok éves bontasban

3.2.11 Annak jelolése, hogy a kozjegyzOhelyettes teljesitette-e az oktatason vald részvételi
kotelezettségét

3.2.11.1 A 3.2.11. kérdésre adott nemleges valasz esetén annak jeldlése, melyik évben nem
teljesitette a kreditpontokat és mennyi kreditpont elmaradéasa van az adott évben

3.2.12 Kettds foglalkoztatasra vonatkozé adat

3.2.12.1 Kettds foglalkoztatas esetén a masik kozjegyzoi iroda megnevezése, székhelykodja, a
foglalkoztatas kezdete

3.3 Kozjegyzdjelolt

3.3.1 Neve

3.3.2 Bejegyzésének ideje

3.3.3 Munkaviszony kezdete

3.3.4 Munkaviszony vége

3.3.5 Karon beliili tevékenységek (tudomanyos, oktatdi stb. munka, kozjegyzdéi kamaraban
végzett tevékenység, illetve viselt tisztség)

3.3.6 Karon kiviil végzett oktatoi, jogirodalmi tevékenység

3.3.7 Karon kiviil végzett tudoményos, tarsadalmi tevékenység, egyéb tevékenység, egyéb
kozfunkciok

3.3.8 Kitiintetések

3.3.9 Idegen nyelv ismerete, annak foka, nyelvi jogositvany

3.3.10 Oktatasi kreditpontok éves bontasban

3.3.11 Annak jelolése, hogy a kozjegyzdjelolt teljesitette-e az oktatason vald részvételi
kotelezettsegét

3.3.11.1 A 3.3.11. kérdésre adott nemleges valasz esetén annak jeldlése, melyik évben nem
teljesitette a kreditpontokat és mennyi kreditpont elmaradasa van az adott évben

3.3.12 Kettds foglalkoztatasra vonatkozo adat

3.3.12.1 Kettds foglalkoztatds esetén a mésik kozjegyzoi iroda megnevezése, székhelykodja, a
foglalkoztatas kezdete

3.4 Kozjegyzdi irodai ligyintézd

3.4.1 Neve

3.4.2 Bejegyzésének ideje

3.4.3 Munkaviszony kezdete

3.4.4 Munkaviszony vége

3.4.5 Iskolai végzettsége

3.4.6 Kettds foglalkoztatasra vonatkoz6 adat

3.4.6.1 Kettds foglalkoztatas esetén a masik kozjegyz6i iroda megnevezése, székhelykodja, a
foglalkoztatas kezdete

4. Ugyfélfogadas rendje (-tol, -ig)

5. Statisztikai adatok (éves bontdsban)
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6. Panasziigyek, kartéritési iigyek

6.1 Annak jelolése, hogy a kozjegyz0, kdzjegyzohelyettes ellen érkezett-e panasz

6.1.1 Panasz esetén annak szdma, valamint annak jel6lése, hogy a panasziigy lezart vagy
folyamatban van

6.1.2 A megalapozott panasz(ok) rovid leirasa

6.2 Annak jelolése, hogy a teriileti kamara tudomésa szerint, illetve a kozjegyz6 bejelentése
szerint a kdzjegyzonek volt-e kartéritési ligye a vizsgalt idészakban

6.2.1 A 6.2. pontra adott igenld valasz esetén annak jelolése, hogy a kozjegyz6 a kartéritési
iigyet bejelentette-e a MOKK-nak és a biztositonak

6.2.2 A kéartéritési ligy(ek) rovid ismertetése, az iigy allasa, eljaras eredménye

7. A teriileti kamara felé fennall6 dijtartozas

7.1 Annak jelolése, hogy a kozjegyzonek van-e a teriileti kamara fel¢ fenndall6 tartozésa,
dijtartozasa

7.1.1 Tartozas, dijtartozas esetén, annak rovid ismertetése

8. Kozjegyz0, kdzjegyzdi iroda honlapja
8.1 Annak jeldlése, hogy a kozjegyzd, kozjegyzdi iroda rendelkezik-e a teriileti kamara altal
jovahagyott sajat honlappal

II. RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1. Vizsgalt kozjegyzd neve

1.2. Székhely / Székhelyazonositd / Kozjegyz6i azonositd
1.3. Vizsgalt idészak (-tdl, -ig)

1.4. A vizsgalat tipusa

1.5. Vizsgalo(k) neve

1.6. Kamarai iigyszam

2. Archivalasi kotelezettség teljesitésének ellendrzése

3. AMOKK felé fennall¢ dijtartozas

3.1 Annak jelolése, hogy a kozjegyzOnek van-e a MOKK felé fennallo dijtartozasa

3.2 Annak jeldlése, hogy a kozjegyzének van-e a MOKK felé pénziigyileg nyitott hagyatéki
hirdetményi kozzététele

4. KUR lezératlan iigyek
4.1 Annak jelolése, hogy a lekérdezés idején van-e olyan folyamatban 1évo iigy, amelyet tobb
mint 6 hdnapja nem nyitott meg a vizsgalt kozjegyzd

5. Kartéritési tigyek

5.1 Annak jeldlése, hogy a vizsgalati idészakban van-e a kozjegyzével kapcsolathan
nyilvantartott kartéritési tigy

5.2 Annak jeldlése, hogy a vizsgalati idészakban van-e a kozjegyzOhelyettessel kapcsolatban
nyilvantartott kartéritési tigy
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6. A MOKK tulajdonaban 1év6 eszkozok listaja
7. Csatolméanyok
I1I. RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1 Vizsgalt kozjegyz6 neve

1.2 Székhely / Székhelyazonositd / Kozjegyzoi azonositd
1.3 Vizsgalt idészak (-tol, -ig)

1.4 A vizsgalat tipusa

1.5 Vizsgélo(k) neve

1.6 Kamarai iigyszam

1.7 Vizsgélat kezdete (év. honap. nap oOra:perc)

1.8 Vizsgélat vége (év. honap. nap ora:perc)

2. Vizsgalt ligyek ligyszamai a kdzjegyzd vonatkozdsédban
2.1 Okiratok (min. 10 db) ligyszama, az ligyek targya
2.2%" Hagyatéki iigyek (min. 10 db) iigyszama, az iigyek targya

3. Vizsgalt ligyek ligyszamai a kozjegyzohelyettes vonatkozasaban
3.1 Okiratok (min. 5 db) ligyszdma, az ligyek targya
3.2%8 Hagyatéki iigyek (min. 5 db) {igyszama, az iigyek targya

4. Vizsgalt ligyek ligyszamai a kozjegyz0i irodara vonatkozoan
4.1 Egyéb nemperes ligyek (tipusonként 1-1 {igy) ligyszama, az ligyek targya
4.2%° FMH/VH iigyek (min. 10 db) {igyszama, az iigyek targya
4.3 Zaradeki tantsitvanyok (tipusonként 1-1 {igy) ligyszama, az tigyek targya

5. Kozjegyzdjelolt(ek) onallo tevékenysége
5.1 Kozjegyz0jelolt neve, annak jelolése, hogy 6nallo tevékenysége megfelelo-e

6. A 2019. december 31. el6tti érkezésti archivalandoé iratok vizsgalata

6.1 Annak jel6lése, hogy okirat esetén van-e 60 napnal régebbi archivalando irat

6.2 Annak jel6lése, hogy nemperes iligyek esetén van-e 60 napndl régebbi archivalando irat
6.3 Annak jelolése, hogy van-e eltérés a MOKK 4altal szolgéltatott adatokban

7. Jogszabalyok alkalmazésa tigycsoportonként

7.1 Kozjegyzdi ligyleti okiratok és jegyzokonyvi tanusitvanyok

7.1.1 Anyagi jogi szabalyok alkalmazdsa a kdzjegyzd, valamint a kozjegyzohelyettesek altal
készitett okiratok alapjan (joganyag ismerete, szabatossag, végrehajthatosag, JUB rendszer
haszndlata, a pénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésével és megakadalyozasaval

2T A 7/2024. (XI. 21.) MOKK szabélyzat 1. melléklet 1. pontja szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
B A 7/2024. (XI. 21.) MOKK szabélyzat 1. melléklet 2. pontja szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
2 A 7/2024. (XI. 21.) MOKK szabélyzat 1. melléklet 3. pontja szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
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kapcsolatos feladatokrol sz616 MOKK szabalyzat figyelembevétele, esetleges okirat javitasok
szabalyszerlisége stb.)

7.1.2 A kotelez6 alakisagok érvényesiilése a Kjtv. alapjan és az okiratok kiilalakja

7.1.3 Eljarasi és ligyviteli szabalyok alkalmazasa

7.1.4 Dijszabas és az ahhoz kapcsolodd szabalyzatok alkalmazasa, koltségjegyzék, szamviteli
bizonylatok kiallitasa

7.2 Zaradéki tantsitvanyok

7.2.1 Névalairas hitelesités esetén a fél aldirdsanak és személyazonossaga ellendrzésének
megléte (a JUB rendszer, valamint a pénzmos4s és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésével
¢s megakadalyozasaval kapcsolatos feladatokrél szolo6 MOKK szabalyzat alkalmazasanak
ellendrzése, az alairdlapok vizsgalata)

7.2.2 Dijszabés és az ahhoz kapcsolodo szabéalyzatok alkalmazésa, koltségjegyzek, szamviteli
bizonylatok kiallitasa

7.3. Hagyatéki ligyek

7.3.1 Anyagi jogi szabalyok alkalmazésa a kozjegyzd, valamint a kozjegyzOhelyettesek altal
intézett ligyek alapjan (joganyag ismerete, szabatossag stb.)

7.3.2 Eljarasi és tligyviteli szabalyok alkalmazasa

7.3.3 HEVSZENY és VONY lekérdezés rogzitése

7.3.4 Végintézkedések jegyzékének vezetése

7.3.5 Kihirdetett végintézkedések kezelése (kiilon {ligyszam szerinti sorrendben kezelt,
zaradékkal ellatott) és a végintézkedések nyilvantartasa

7.3.6 Dijszabas €s az ahhoz kapcsolddo szabalyzatok alkalmazésa, koltségjegyzék, szamviteli
bizonylatok kiallitasa

7.3.7 Annak jelolése, hogy van-e egy évnél régebben folyamatban 1évo iigy

7.3.8 Elso éves vizsgalatkor ellendrizendd

7.3.8.1 Annak jeldlése, hogy a kozjegyz0 targyaldsvezetése megfeleld-e

7.3.8.2 Annak jelolése, hogy a jegyzokonyv- és hatarozatszerkesztés megfelel6-e

7.3.9 Fellebbezett iigy vizsgalata (ligyszam szerinti felsorolasa), valamint annak jeldlése, hogy
a masodfokl birdsag a hatarozatot helybenhagyta, megvaltoztatta, hatalyon kiviil helyezte €s 1)
eljarasra utasitotta

7.4. Egyéb nemperes ligyek

7.4.1 Anyagi jogi szabalyok alkalmazdsa a kdzjegyzd, valamint a kozjegyzohelyettesek altal
intézett ligyek alapjan (joganyag ismerete, szabatossag stb.)

7.4.2 Eljarasi és ligyviteli szabalyok alkalmazésa

7.4.3 Dijszabas és az ahhoz kapcsolodo szabalyzatok alkalmazésa, koltségjegyzeék, szamviteli
bizonylatok kiallitasa

7.5. Fizetési meghagyasi és fizetési meghagyas végrehajtasa irdnti tigyek

7.5.1 A vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott ligyintézési hataridok betartasa

7.5.2 A koltségkedvezmények targyaban hozott és elséfokon jogerére emelkedett hatarozatok
jogszeriisége

7.5.3 Jogerds fizetési meghagyas végrehajtasa targyaban indult eljaras jogszabalyi eldirasainak
alkalmazasa

7.5.4 Az eljarasi dijfizetés jogszabaly szerinti teljesitése (pl. 6nallo jarulékok)
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8. Bizalmi 6rzés vezetése

8.1 Annak jelblése, hogy 2020. januar 1-t61 a KUR-ben vezeti-e a nyilvantartast

8.2 A nyilvantartas vezetése

8.3 Az értékletét drzése, 6rzés helye

8.4 Készpénz Orzése, Orzés helye

8.5 Annak jelolése, hogy a kozjegyz0 az Orizetébe vett értékeket a sajat vagyonatol
elkiilonitetten kezeli-e

8.6 A bizonylatok ellendrzése és a bankszamlaadat dsszevetése a KUR nyilvéantartassal

9. A KUR vezetése

9.1 Borito

9.1.1 Annak jeldlése, hogy az ,,Erkezés napja” mezoben a kezdGirat érkezésének napja szerepel-
€

9.1.2 Annak jeldlése, hogy az ,,Elintézés/befejezés datuma’ adat helyesen szerepel-e

9.1.3 Annak jeldlése, hogy a ,,Pmt. hatdlya al4 tartozik™ mezdében az ,,Igen” opcio rogzitve van-
e, ha az ligy a Pmt. hatélya ald tartozik

9.2 Személyek

9.2.1 Annak jel6lése, hogy az tligyben érintett ligyfelek kotelezden rogzitendd adatai rogzitve
vannak-e

9.2.2 Annak jeldlése, hogy a JUB lekérdezési kotelezettségnek eleget tett-€

9.3 Iratok

9.3.1 Annak jeldlése, hogy az iratok (hatarozatok) elektronikus tton jottek-e 1étre

9.3.2 Annak jeldlése, hogy a Kiisz. 16. §-a szerint eldirt iratrogzitési szabalyok teljesiilnek-e
9.3.3 Annak jelolése, hogy az iratok sziikséges metaadatainak rogzitése a megfeleld
adattartalommal teljes-e

9.3.4 Annak jelolése, hogy a hiteles kiadmany kiadasat érintd adatok feljegyzése megtortént-e
9.3.5 Annak jelolése, hogy az ligyhdz kapcsolddo adatlapok teljes kort kitdltése megtortént-e
9.4 Koltségjegyzék

9.4.1 Annak jelolése, hogy az ligy iratai kozott megtalalhato-e az eredeti papiralapu vagy
elektronikusan létrehozott koltségjegyzek

9.5 Szamviteli bizonylat

9.5.1 Annak jeldlése, hogy van-e az ligyben az aldirt koltségjegyzékkel (tobb koltségjegyzek
végosszegével) azonos dsszegben kiallitott szamviteli bizonylat

9.5.2 Atutalasos bizonylatok megtériilése vezetve van-€

9.6 Egyéb

9.6.1 Annak jeldlése, hogy az archivalasi kotelezettségek teljestiltek-e

9.6.2 Annak jeldlése, hogy van-e eltérés a MOKK 4ltal szolgaltatott adatokban

9.6.3 Annak jelolése, hogy az ligykapcsolatok 1étrehozésa megfelels-e

10. Egy évnél régebben folyamatban 1év6 tigyek
10.1 Ugyszam, az iigy targya, az elhtizodas oka

11. Vizsgal6 egyéb megjegyzései

12. Csatolmanyok
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IV. RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1. Vizsgalt kdzjegyz0 neve

1.2. Székhely / Székhelyazonositéd / Kozjegyzoi azonositd
1.3. Vizsgalt idészak (-tdl, -ig)

1.4. A vizsgalat tipusa

1.5. Vizsgélo(k) neve

1.6. Kamarai ligyszam

2. Egyéb vizsgalando kérdések

2.1 Kozjegyz0 hivatali helyiségei

2.2 A kozjegyzohelyettes(ek) elhelyezése, munkakoriilményei

2.3 Kozos iroda esetén annak jelolése, hogy az erre vonatkozd szabalyzatban foglaltak
teljesiilnek-e

2.4 A sajat honlap esetén, annak jelolése, hogy annak tartalma megfelel-e a MOKK
szabalyzataban eldirtaknak

2.5 A kozjegyz6 altal alkalmazott d6sszes munkavallalok szdma (munkaszerzddés, megbizasi
szerz6dés alapjan)

2.6 A kozjegyzd, kozjegyzOhelyettes, a kozjegyzdjelolt aldiras-mintdja, valamint a hivatali
bélyegzdk lenyomatai a vizsgalat idépontjaban

3. Iratkezelés, irattarozas ellenOrzése

3.1 A kozjegyz0 irattaranak fizikai megfeleldsége, az dllomanyvédelmi eldirasok betartasa
3.2 Az iratok rendezése, rendszerezettsége

3.3 A Kjtv. szerinti évkorok levéltari leadasa

3.4 Annak jeldlése, hogy az iratkezelés alapjan sziikséges-e a MOKK levéltar tdjékoztatasa

4. Csatolmanyok
V.RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1. Vizsgalt kdzjegyzd neve

1.2. Székhely / Székhelyazonosité / Kozjegyz6i azonositd
1.3. Vizsgalt idészak (-tdl, -ig)

1.4. A vizsgalat tipusa

1.5. Vizsgélo(k) neve

1.6. Kamarai ligyszam

2. A 22/2021.(VL28.) MOKK Szabélyzat 4. § (3) bekezdése szerinti targyévi kozjegyzoi rendes
vizsgalatok elsédleges szempontjainak és témakoreinek ellendrzése

2.1 Vizsgalando kiemelt témakorok

2.1.1 Témakorok, valamint annak jelolése, hogy a kozjegyz0 eljarasa megfelelé-e

VI. RESZ
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1. Vizsgalati adatok

1.1. Vizsgalt kdzjegyz0 neve

1.2. Székhely / Székhelyazonositd / Kozjegyzoi azonositd
1.3. Vizsgalt idészak (-tdl, -ig)

1.4. A vizsgalat tipusa

1.5. Vizsgélo(k) neve

1.6. Kamarai ligyszam

2. A vizsgalo(k) észrevételei

3. A vizsgalo(k) készkiadésai

4. Keltezés, a vizsgalok alairasa
5. Teendd

6. Csatolmanyok
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2. melléklet®®
A kozjegyzo utolso éves vizsgalatarol késziilt jelentés adattartalma
I. RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1 Teriileti kozjegyz6i kamara
1.2 Kamarai ligyszam

1.3 Vizsgalo(k) neve

2. A vizsgalat tipusa, a vizsgalt idoszak

2.1 Annak jelolése, hogy a vizsgalat utols6 éves vizsgalat vagy utols6 éves vizsgalatot kovetd
utovizsgalat

2.2 Vizsgalt id0szak

3. Személyi rész

3.1 Kozjegyzo

3.1.1 Neve

3.1.2 Székhelye, székhelyének azonositdja, kozjegyzoi azonositodja
3.1.3 Kinevezés éve

3.2 Kozjegyzbhelyettes
3.2.1 Neve

3.2.2 Bejegyzésének ideje
3.2.3 Munkaviszony kezdete
3.2.4 Munkaviszony vége

4. A kozjegyz6i levéltarba leadandd anyagok vizsgélata
4.1 Hivatali bélyegzd

4.1.1. Hivatali bélyegzd darabszama

4.1.1.1 A bélyegzdk lenyomata

5. A tertileti kamara felé fennallo dijtartozas

5.1 Annak jeldlése, hogy a kozjegyzonek van-e a teriileti kamara felé fennallo tartozasa,
dijtartozasa

5.1.1 Tartozas, dijtartozas esetén, annak rovid ismertetése

6. Csatolmanyok

II. RESZ

1. Vizsgalati adatok
1.1 Vizsgalt kozjegyz6 neve

30 Megallapitotta a 6/2024. (V. 21.) MOKK szabalyzat 12. § b) pontja 2025. januar 1-jei hatéllyal.
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1.2 Székhely / Székhelyazonositd / Kozjegyzdi azonositd
1.3 Vizsgalt idészak (-tol, -ig)

1.4 A vizsgalat tipusa

1.5 Vizsgalo(k) neve

1.6 Kamarai iigyszam

2. Archivalasi kotelezettség teljesitésének ellendrzése

3. A MOKK felé fennall6 dijtartozas

3.1 Annak jel6lése, hogy a kozjegyzOnek van-e a MOKK felé fennallo dijtartozasa

3.2 Annak jeldlése, hogy a kozjegyzének van-e a MOKK felé pénziigyileg nyitott hagyatéki
hirdetményi kozzététele

4. KUR lezératlan iigyek
4.1 Annak jelolése, hogy a lekérdezés idején van-e olyan folyamatban 1év iigy, amelyet tobb
mint 6 honapja nem nyitott meg a vizsgalt kdzjegyz0

5. Kartéritési iigyek

5.1 Annak jelolése, hogy a vizsgalati id0szakban van-e a kozjegyzdvel kapcsolatban
nyilvantartott kartéritési tigy

5.2 Annak jeldlése, hogy a vizsgalati idészakban van-e a kozjegyzohelyettessel kapcsolatban
nyilvantartott kartéritési tigy

6. A kozjegyzoi levéltarba leadand6 anyagok vizsgalata

6.1 Kozjegyz0i igazolvany, alairoi kartya

6.1.1 Kozjegyzoi igazolvany darabszdma

6.1.1.1 Kozjegyz0i igazolvany(ok) szama

6.1.2 Alair6i kartya darabszdma

6.1.2.1 Alair6i kartya tipusa, szdma (kozjegyzoi alairdi kartya, kozjegyzohelyettesi aldirdi
kartya, kozjegyz6jelolti alairoi kartya, kozjegyz6i irodai ligyintézdi kartya, irodai kartya)

7. A MOKK tulajdonaban 1év6 eszkozok listaja
I1I. RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1. Vizsgalt kdzjegyzd neve

1.2. Székhely / Székhelyazonositéd / Kozjegyzdi azonositd
1.3. Vizsgalt idészak (-tdl, -ig)

1.4. A vizsgalat tipusa

1.5. Vizsgélo(k) neve

1.6. Kamarai ligyszam

1.7 Vizsgalat kezdete (év. honap. nap ora:perc)

1.8 Vizsgalat vége (év. honap. nap ora:perc)

2. Vizsgalando6 évkorok
2.1 Okiratok
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2.2 Nemperes iratok
2.3 Papiralapt FMH és FMH-VH iratok
2.4 Aléir6lapok

3. Vizsgalt ligyek ligyszamai a kozjegyz6 vonatkozasaban
3.1 Okiratok (min. 10 db) ligyszama, az iigyek targya
3.2%! Hagyatéki ligyek (min. 10 db) {igyszdma, az iigyek targya

4. Vizsgalt ligyek ligyszamai a kozjegyzohelyettes vonatkozasaban
4.1 Okiratok (min. 5 db) ligyszama, az ligyek targya
4.2% Hagyatéki iigyek (min. 5 db) ligyszdma, az iigyek targya

5. Vizsgalt ligyek iligyszamai a kdzjegyzdi irodara vonatkozoan
5.1 Egyéb nemperes tligyek (tipusonként 1-1 ligy) ligyszama, az ligyek targya
5.2% FMH/VH iigyek (min. 10 db) iigyszama, az iigyek targya
5.3 Zaradéki tanusitvanyok (tipusonként 1-1 iligy) ligyszama, az iligyek targya

6. A KUR vezetése

6.1 Borito

6.1.1 Annak jeldlése, hogy az ,Erkezés napja” mezoben a kezdéirat érkezésének napja szerepel-
€

6.1.2 Annak jeldlése, hogy az ,,Elintézés/befejezés datuma’ adat helyesen szerepel-e

6.1.3 Annak jelolése, hogy a ,,Pmt. hatdlya al4 tartozik™ mezdében az ,,Igen” opcio rogzitve van-
e, ha az ligy a Pmt. hatélya ala tartozik

6.2 Személyek

6.2.1 Annak jelolése, hogy az tligyben érintett ligyfelek kotelezden rogzitendd adatai rogzitve
vannak-e

6.2.2 Annak jeldlése, hogy a JUB lekérdezési kotelezettségnek eleget tett-e

6.3 Iratok

6.3.1 Annak jelolése, hogy az iratok (hatarozatok) elektronikus Uton jottek-e 1étre

6.3.2 Annak jelolése, hogy a Kiisz. 16. §-a szerint eldirt iratrogzitési szabalyok teljesiilnek-e
6.3.3 Annak jelolése, hogy az iratok sziikséges metaadatainak rogzitése a megfeleld
adattartalommal teljes-e

6.3.4 Annak jel6lése, hogy a hiteles kiadmany kiadasat érintd adatok feljegyzése megtortént-e
6.3.5 Annak jeldlése, hogy az ligyhoz kapcsolddo adatlapok teljes korti kitoltése megtortént-e
6.4 Koltségjegyzék

6.4.1 Annak jelolése, hogy az ligy iratai kozott megtalalhaté-e az eredeti papiralapi vagy
elektronikusan létrehozott koltségjegyzék

6.5 Szamviteli bizonylat

6.5.1 Annak jeldlése, hogy van-e az ligyben az alairt koltségjegyzékkel (tobb koltségjegyzék
végosszegével) azonos 0sszegben kiallitott szamviteli bizonylat

6.5.2 Atutalasos bizonylatok megtériilése vezetve van-e

6.6 Egyéb

31 A 7/2024. (XI. 21.) MOKK szabélyzat 2. melléklet 1. pontja szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
32 A 7/2024. (XI.21.) MOKK szabalyzat 2. melléklet 2. pontja szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
3 A 7/2024. (XI. 21.) MOKK szabélyzat 2. melléklet 3. pontja szerinti szoveggel 1ép hatalyba.
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6.6.1 Annak jelolése, hogy az archivalasi kotelezettségek teljesiiltek-e
6.6.2 Annak jelolése, hogy van-e eltérés a MOKK altal szolgaltatott adatokban
6.6.3 Annak jelolése, hogy az ligykapcsolatok 1étrehozasa megfeleld-e

7. Bizalmi 6rzés vezetése

7.1 Annak jeldlése, hogy 2020. januar 1-t61 a KUR-ben vezeti-e a nyilvantartast

7.2 A nyilvantartas vezetése

7.3 Az értékletét 6rzése, Orzés helye

7.4 Készpénz Orzése, Orzés helye

7.5 Annak jelolése, hogy a kozjegyzd az Orizetébe vett értékeket a sajat vagyonatol
elkiilonitetten kezeli-e

7.6 A bizonylatok ellendrzése és a bankszamlaadat dsszevetése a KUR nyilvantartdssal

8. Vizsgald egyéb megjegyzései
9. Csatolmanyok
IV. RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1. Vizsgalt kozjegyzo neve

1.2. Székhely / Székhelyazonositd / Kozjegyz6i azonositd
1.3. Vizsgalt id6szak (-t6l, -ig)

1.4. A vizsgalat tipusa

1.5. Vizsgalo(k) neve

1.6. Kamarai iigyszam

2. Vizsgalando évkorok

2.1 Okiratok

2.2 Nemperes iratok

2.3 Papiralapt FMH és FMH-VH iratok
2.4 Alairdlapok

3. A kozjegyz6i levéltarba leadando anyagok vizsgalata

3.1 Kozjegyzdi okiratok, jegyzOkonyvi tanusitvanyok és nyilvantartasuk ellendrzése
3.1.1 Nyilvantartas-vezetés

3.1.1.1 papiralapt tigykonyv vezetése (1992. januar 1. — 2004. junius 30.)

3.1.1.2 papiralapti névmutat6 vezetése (1992. januar 1. — 2004. jinius 30.)

3.1.1.3 1992-2008. évkorok iratjegyzékei

3.1.1.4 aNotes iratjegyzék (2009. januar 1. — 2019. december 31.)

3.1.2 Ugyek iratai

3.1.2.1 Alakisagok (iigyszam, oldalszam, ellenjegyzés, alairasok, hivatali bélyegzdlenyomat
megléte stb.)

3.1.2.2 Kiilalak

3.1.2.3 Okirat kotelez6 melléklete

3.1.2.4 Okirat munkaanyaga

3.1.3. VONY vezetése
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3.1.3.1 Annak jel6lése, hogy a végintézkedéseknél a VONY -bejelentési kotelezettség teljesitése
megtortént-e

3.1.3.2 Annak jel6lése, hogy a VONY allapotok (¢él6, visszavont, visszavett, modositott)
vezetése megtortént-e

3.1.4. Orzés, tarolas modja

3.1.4.1 Orzés modja

3.1.4.2 Rendezettség (évenkénti bontasban, ligyszam szerinti sorrendben)

3.1.4.3 Kozokirati végintézkedések és letétek tarolasa

3.2. Kozjegyzdi nemperes eljards sordn keletkezett iratok és nyilvantartasok vezetésének
ellendrzése (a 3. pont kivételével)

3.2.1 Hagyatéki eljaras

3.2.1.1 Nyilvantartés vezetése

3.2.1.1.1 papiralapt lajstrom vezetése (1992. januar 1. — 2004. junius 30.)

3.2.1.1.2 papiralapt névmutatd vezetése (1992. januar 1. — 2004. junius 30.)

3.2.1.1.3 1992-2008. évkorok iratjegyzékei

3.2.1.1.4 aNotes iratjegyzek (2009. januar 1. — 2019. december 31.)

3.2.1.1.5 VONY vezetése (lekérdezés és kihirdetés rogzitése)

3.2.1.1.6 HEVSZENY és VONY lekérdezés rogzitése

3.2.1.1.7 Végintézkedések jegyzékének vezetése

3.2.1.2. Ugyek iratai

3.2.1.2.1 Alakisagok (ligyszam, oldalszam, alairasok, hivatali bélyegzélenyomat megléte stb.)
3.2.1.2.2 Annak jel6lése, hogy az iratboritobol a felesleges munkaanyagok kivétele megtortént-
€

3.2.1.2.3 Rendezettség (évenkénti bontasban, ligyszam szerinti sorrendben)

3.2.1.2.4 Eredeti és kihirdetett maganokiratba vagy kozokiratba foglalt végintézkedések
tarolasa

3.2.2. Egyéb nemperes eljarasok

3.2.2.1 Nyilvantartas vezetése

3.2.2.1.1 papiralapt lajstrom vezetése (1992. januar 1. — 2004. junius 30.)

3.2.2.1.2 papiralapu névmutato vezetése (1992. januar 1. — 2004. junius 30.)

3.2.2.1.3 1992-2008. évkorok iratjegyzékei

3.2.2.1.4 aNotes iratjegyzék (2009. januar 1. — 2019. december 31.)

3.2.2.2. Ugyek iratai

3.2.2.2.1 Alakisagok (ligyszadm, oldalszam, alairasok, hivatali bélyegzélenyomat megléte stb.)
3.2.2.2.2 Annak jeldlése, hogy az iratboritobol a felesleges munkaanyagok kivétele megtortént-
€

3.2.2.2.3 Rendezettség (évenkénti bontasban, ligyszam szerinti sorrendben)

4. FMH és FMH-VH eljarés iratai és nyilvantartasa vezetése

4.1 FMH és FMH-VH iigyek iratai

4.1.1. Iratborito

4.1.2 Annak jeldlése, hogy csak papiralapu ligyek kertiltek-e tarolasra

5. Zaradéki tanusitvanyok vizsgalata

5.1 Papiralapu nyilvantartd konyvek (db szam)

5.2 Annak jel6lése, hogy a kamarai nyitas, illetve zaras megtortént-e

5.3 Annak jelolése, hogy az alairdlapok megléte, 6sszeflizés, kozjegyzdi zaras megtortént-e
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6. A MOKK tulajdonaban 1év6 eszkozok ellendrzése
7. Archivalasi kotelezettség teljesitésének ellendrzése
V.RESZ

1. Vizsgalati adatok

1.1. Vizsgalt kdzjegyz0 neve

1.2. Székhely / Székhelyazonositd / Kozjegyzoi azonositd
1.3. Vizsgalt idészak (-tdl, -ig)

1.4. A vizsgalat tipusa

1.5. Vizsgalo(k) neve

1.6. Kamarai ligyszdm

2. A vizsgalo(k) észrevételei

3. A vizsgélo(k) készkiadésai

4. Keltezés, a vizsgalok aldirasa

22



